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z dnia 15 grudnia 2015 r,

w sprawic przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 1-3 i art. 27 ust. 1-3, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz U. z 2013, poz. 330 z pozniejszymi zmianami) zarzadza sie, co nastgpuje

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje okresowa roczng sktadnikow aktywow 1 pasywéw wedlug stanu

na dzien 31.12.2015 r. w jednostce organizacyjnej: Urzad Gmmy Rewal, zgodnie z obowiazuja-
cymi przepisami.

§2
1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujgce skladniki majatkowe:

1) srodki trwate,

2) = grunty,

3) inwestycje rozpoczete

4) wartosci niematerialne i prawne

5)  $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

6) naleznosci od kontrahentéw,

7) zobowigzania wobec kontrahentow,

8) mnaleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,

9) naleznosci i zobowiazania publiczno-prawne,

10) sumy depozytowe i pozostate rozrachunki,

11) pozyczki i kredyty,

12) materiaty i wyposazenie objete ewidencjg ilosciows,

13) fundusze: jednostki, celowe i specjalne, :

14) oraz inne aktywa i pasywa nie wymienione powyzej, jezeli wystepujag w ksiggach rachun-
kowych na dziefi 31.12.2015 r.

2 Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzm nastgpujacymi metodami:

1) metoda weryﬁkacp zapiséw w ewidencji finansowo-ksiggowej z dokumentacja zrodlowq
- sktadniki wymienione w ust. 1 punkty: 2,3,4,13,14 a takze te skladniki, o ktérych mowa
w ust. 1 punkty 8,9,co do kiérych na podstawie odrebnych przepiséw nie ma obowigzku
uzyskania potwierdzenia salda,

2) metoda spisu z natury - skladniki wymienione w ust. 1 punkty: 1,10,12,

3} metodg uzyskania potwierdzenia sald - skiadniki wymienione w ust. 1, punkty: 5,6,7,11,
Z zastrzeZzeniem, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1.

§3

Ustalam harmonogram prac zwigzanych z inwentaryzacja:
1. Przygotowanie niezbgdnych materiatéw przez Referat Finanséw i Budzetu — do dnia 28
grudnia 2015 r. — odpowiedzialny Skarbnik Gminy.



10.

11.

Instruktaz zespoldéw spisowych i komisji inwentaryzacyjnej do dnia 28 grudnia 2015 r. — od-
powiedzialny Przewodniczacy Komisji.

Przeprowadzenie spiséw z natury — w terminie 30.12.2015r, — 15.01.2016 r. — odpowiedzial-
ni Przewodniczacy zespoléw spisowych i Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjne;j.
Przeprowadzenie weryfikacji zapisoéw ewidencji na dzief 31.12.2015 r. z dokumentacjg zr6-
dlowa — do dnia 15.02.2016 r. — odpowiedzialny Kierownik Referatu Finansdw i Budzetu.
‘Przeprowadzenie procedury uzyskania potwierdzenia sald - na 30.11.2015 r. — odpowiedzial-
ny Kierownik Referatu Finanséw i Budzetu.

Ztozenie przez Przewodniczacego Komisji pierwszego, krotkiego sprawozdania
o zakorczeniu spisu z dolaczeniem arkuszy spisowych oraz sprawozdan zespoltéw spisowych
- do dnia 20.01.2015 r. — odpowiedzialny Przewodniczacy Zespoloéw spisowych.

Wycena skiadnikéw majatkowych i ustalenie réznic — do dnia 15.02.2016r. — odpowiedzial-
ny Kierownik Referatu Finanséw i Budzetu,

Zestawienie réznic inwentaryzacyjnych zostanie przekazane Przewodniczacemu Komisji - do
20.02.2016 r. — odpowiedzialny Kierownik Referatu Finanséw i Budzetu,

Przedlozenie Kierownikowi Finanséw i Budzetu, po przeprowadzeniu wyjasniefl, protokotu
z przeprowadzonej weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych oraz zlozenie wnioskéw dotycza-
cych rozliczenia roznic - do dnia 25.02.2016r. - odpowiedzialny Przewodniczacy Komisji.
Rozliczenie rdéznic inwentaryzacyjnych oraz ujecie ich w ewidencji finansowo-ksiggowej -
do dnia 28.02.2016r. — odpowiedzialny Kierownik Referatu Finansow i Budzetu.
Przedlozenie Wéjtowi przez Przewodniczacego Komisji sprawozdania z przeprowadzonej
inwentaryzacji wraz z wnioskami w sprawie:

1) wykorzystania wynikéw inwentaryzacji w zarzadzaniu jednostka,

2) usprawnienia pracy komorek organizacyjnych

— w terminie do dnia 28.02.2016r. - odpowiedzialny Przewodniczacy Komisji.

§4

Zoboquujq Skarbnika Gminy do zapewnienia:

- arkuszy spisowych, jako drukéw $cistego zarachowania,
- odpowiedniej liczby egzemplarzy drukéw wg. wzoréw stanowigcych zatgczniki do in-
strukcji inwentaryzacyjnej,
§5

Wykonanie zarzgdzenia powierza sig:

1.
2.
3.

Kierownikowi Referatu Finanséw i Budzetu Urzgdu Gminy.
Skarbnikowi Gminy
Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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