Urzad Gminy Rewal

Rewal, dnia 01 kwietnia 2014r.

Szanowny Pan

Bogustaw Staszewski

Prezes Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Szczecinie

OrA.1712.1.2014.WB

dot. sposobu wykonania zaleceri pokontrolnych zawartych w pismie
WK.0913.1137.36.P.2013, WK.0913.1140.39.K.2013 7 dnia 28 lutego 2014r.

W nawigzaniu do otrzymanych zalecen pokontrolnych zawartych w pismie
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Szczecinie znak: WK.0913.1137.36.P.2013,
WK.0913.1140.39.K.2013 z dnia 28 lutego 2014r. przedstawiam sposdb wykonania zalecen
pokontrolnych :

W celu wyeliminowania powstatych nieprawidtowosci zostaty wprowadzone zarzadzeniem
Wdjta nastepujgce procedury:

e Zarzadzenie Nr 15/2014 z dnia 11 marca 2014r w sprawie zasad ( polityki)
rachunkowoéci w Urzedzie Gminy Rewal ( zatacznik Nr 1 do pisma),

e Zarzadzenie Nr 14/2014 z dnia 11 marca 2014r w sprawie instrukgji i kontroli drukow
écisfego zarachowania oraz instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Rewal (
zatacznik Nr 2 do pisma),

e Zarzadzenie Nr 13/2014 z dnia 11 marca 2014r w sprawie dokumentacji
sporzadzanej przez jednostki organizacyjne Gminy Rewal w zakresie wzajemnych
wytaczeri naleznosci i zobowigzan, przychodéw i kosztéw oraz funduszu ( zatgcznik
Nr 3 do pisma),

e Zarzadzenie Nr 12/2014 z dnia 11 marca 2014r w sprawie zasad klasyfikowania
wydatkéw strukturalnych, obiegu dokumentacji projektow wspétfinansowanych za
érodkéw UE w Urzedzie Gminy Rewal ( zatacznik Nr 4 do pisma)

e Zarzadzenie Nr 17/2014 z dnia 25 marca 2014r w sprawie mechanizméw kontroli
dotyczacych operacji finansowych i gospodarczych —standardéw kontroli finansowej
w Urzedzie Gminy Rewal. ( zatacznik Nr 5 do pisma)

Szczegotowy zakres wykonania zaleceri pokontrolnych:

1. W zakresie gospodarki finansowej

1.1. Podjeto dziatania zwigkszenia nadzoru nad gospodarka finansowg i wdrozono
odpowiednie procedury aby wykonywanie budzetu Gminy odbywato si¢ w oparciu o
roczny plan dochodéw i wydatkéw oraz przychoddw i rozchoddw jednostki
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samorzadu terytorialnego, sporzadzonego z zachowaniem szczegbtowosci
kiasyfikacji budzetowej ze wskazaniem paragraféw, okreslajacych rodzaje
wydatkow.

1.2. Wprowadzono przestrzeganie obowigzku uzyskania opinii regionalnej izby
obrachunkowej o mozliwosci sptaty kredytu lub pozyczki lub wykupu papierow
wartoéciowych w przypadku ubiegania sig przez Gming Rewal o kredyt lub poizyczke
na finansowanie planowanego deficytu budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
splate wezedniej zaciagnigtych zobowiazan z tytutu zaciggnietych poiyczeki
kredytéw oraz na wyprzedzajace finansowanie dziatan finansowych ze érodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej,

1.3. W przypadku zaistnienia okolicznosci powodujacych zwigkszenie wydatkow
niezbednych do poniesienia w roku budzetowym w stosunku do okreslonych
uchwata budzetowa — beda wprowadzane stosowne zmiany do budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

1.4. W zakresie prowadzenia gospodarki finansowe] Gminy :

1.4.1. Zwiekszona zostata dyscyplina dokonywania wtym samym roku sptat
kredytow i pozyczek zaciagnigtych na pokrycie wystepujacego w ciggu roku
przejéciowego deficytu budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

1.4.2. Zwiekszona zostata dyscyplina odprowadzenia w obowigzujacych terminach:

1.4.2.1. narachunek Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych,

1.4.2.2. skiadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, oraz fundusze: Pracy i
Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych.

1.5. Od roku 2014 zostanie zaniechane finansowanie deficytu Gminy ze srodkow
subwencji ogdlnej otrzymane]j w ostatnim miesiacu roku obrotowego oraz
dokonywania wydatkow z ww. érodkow wylacznie na cele wskazane przez organ
stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego.

1.6. Dyrektorzy jednostek zostang poddani w ciagu roku kontroli wewnetrznej
przestrzegania obowigzku odprowadzania dochodéw uzyskanych przez gminne
jednostki organizacyjne.

1.7. Zwiekszono dyscypling sporzadzania i podawania do publicznej wiadomoéci
wykazéw nieruchomosci przeznaczonych na oddanie w dzierzawg.

Jednoczesnie uprzejmie prosimy o sprostowanie, w zaleceniach pokontrolnych na str
7 w pkt 8 nastgpit btad pisarski jest : LW 2012 r. nie sporzadzono i nie podano do



publicznej wiadomosci wykazdw nieruchomosci przeznaczonych do oddania w
dzierzawe ( 20),” winno by¢: ,W 2012 r. nie sporzadzono i nie podano do publicznej
wiadomoéci wykazéw nieruchomosci przeznaczonych do oddania w dzierzawe ( 2),”

2. W zakresie sprawozdawczosci

2.1. Organ wykonawczy — Wéjt zwiekszyt nadzdr nad przestrzeganiem obowiazku
przedktadania Radzie Gminy projektu uchwaty w sprawie zatwierdzenia sprawozdan
finansowych Gminy Rewal wraz ze sprawozdaniami z wykonania budzetu .

2.2. W terminie do korfica marca 2014 r. zostato przedfoione Radzie Gminy
sprawozdanie z wykonania budzetu za rok 2013, zawierajacego rzetelne informacje
o rozchodach z tytutu kredytéw i pozyczek.

2.3. Od roku 2014 dokonano zaniechania sporzadzania sprawozdan Gminy odrebnie dla
jednostki samorzadu terytorialnego (organu) oraz Urzedu Gminy (jednostki
powotanej do jej obstugi).

2.4. Zwiekszono dyscypline wykazywania w sprawozdaniach o stanie srodkéw na
rachunku budzetu , z wykonania dochoddéw podatkowych, budzetowe oraz o stanie
zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych danych zgodnych z danymi wynikajacymi z
ewidencji ksiegowej, rzetelnych oraz prawidtowych pod wzgledem merytorycznym i
formalno - rachunkowym poczawszy od sprawozdania za rok 2013. Wykazywanie
nierzetelnych danych w poszczegélnych sprawozdaniach budzetowych
spowodowane byto réwniez w gtéwnej mierze btedna interpretacja przepiséw
wynikajacych z wprowadzenia w zycie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 23
grudnia 2010r. w sprawie szczegétowego sposcbu klasyfikacji tytutéw dtuznych
zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego, w tym do diugu Skarbu Parstwa a
co sie z tym wigzato brakiem doinformowania w zakresie ujgcia zobowigzan z tytutu
zaciggnietych cesji wierzytelnosci w sprawozdaniu Rb-Z. Na dzien dzisiejszy
wszelkie zobowigzania, ktére wymieniane sg w katalogu tytutéw diuznych
wykazywane sg w sprawozdaniu Rb-Z za poszczegolne okresy zgodnie z
obowiazujgcymi przepisami.

3. W zakresie rachunkowosci

3.1. W miesigcu marcu 2014 dokonano ostatecznego i nieodwracalnego zamkniecia
ksiag rachunkowych prowadzonych w Urzedzie Gminy za lata 2010-2012 w sposéb
wylaczajacy mozliwosci dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach tworzacych
zamkniete ksiegi rachunkowe (w zataczeniu dokumentacja)



3.2.

3.3.

3.4

3.5.

3.6.

3.7.

Poczawszy od zamykania ksiag za rok 2013 rozpoczeto przestrzeganie obowigzku
ujecia w ksiegach rachunkowych stanéw aktywéw i pasywow w wysokosciach
ujetych w dzien ich zamkniecia. Istotnym dla sprawy jest tutaj rowniez fakt, iz w
momencie dokonania weryfikacji oraz stosownych ksiggowan za lata 2010, 2011
oraz 2012 dokonano zamkniecia poszczegéinych lat co w efekcie koficowym
przetozylo sie na ujgcie w bilansie otwarcia ksigg rachunkowych kwot wynikajacych
ze standw aktywow i pasywow w wysokosciach ujetych w dniu ich zamknigcia.
Doprowadzenie do takiego stanu umozliwito dalsza, prawidtowa weryfikacje
zobowiazan a takze mozliwo$¢ rzetelnego ustalenia sald na poszczegdlnych kontach
obrachunkowych.

Wprowadzono do ksiag rachunkowych urzadzen ksiegowych w postaci kont 991 i
992 niezbednych do ewidencji planowanych odpowiednio dochoddw i wydatkow.

Zwiekszono nadzér nad ewidencjonowaniem w ksiegach rachunkowych wszystkich
zdarzen, ktére wystapity w okresie sprawozdawczym zgodnie z zasadami
okreélonymi przepisami prawa obowigzujacymi w podanym zakresie. Dokonano
weryfikacji poszczegbinych zapiséw ksiegowych poprzez pozyskanie potwierdzen
sald od poszczegdlnych kontrahentéw.

Zwiekszono nadzér prowadzenia ewidencji ksiegowej w sposéb umoiliwiajgcy
uzyskanie petnych informacji o dochodach, przychodach, wydatkach, rozchodach i
kosztach jednostki poniesionych w kazdym roku obrotowym. Dokonano weryfikacji
poszczegdlnych zapiséw kont ksiggowych ze szczegéInym uwzglednieniem kont 134,
260 oraz konta 240 poprzez pozyskanie od poszczegélnych instytucji finansujacych
oraz kontrahentéw potwierdzen sald, ktére umozliwily, ustalenie prawidfowego
salda wzajemnych naleznosci oraz zobowigzan. Uzyskanie informacji w powyzszym
zakresie umozliwito zaewidencjonowanie w sposéb prawidtowy wptat wynikajacych
z zaciggnietych kredytow i pozyczek w zakresie sptaty kapitatu, odsetek oraz
pozostatych kosztéw obstugi dtugu publicznego. Dokonano réwniez stosownych
korekt w zakresie ewidencjonowania uméw oraz porozumien z poszczegdlnymi
instytucjami finansujacymi.

W ksiegach rachunkowych roku 2013 na dzienl 31 grudnia zewidencjonowano
objecie udziatéw Gminy w spodtkach, w ktérych jednostka samorzadu terytorialnego
posiada udziaty.

Zgodnie z polityka rachunkowosci obowiazujaca od 1.01.2014 zobligowano do
wprowadzenia do ksigg rachunkowych zapiséw na urzadzeniach wprowadzonych do
stosowania obowiazujgcym w jednostce zakiadowym planem kont z zachowaniem
zasad obowigzujgcych przy ich funkcjonowaniu.



3.8. Zwiekszono nadzér nad ewidencjonowaniem zmian w stanie srodkéw pienieznych
przechowywanych na rachunkach bankowych zgodnie ze stanem rzeczywistym.

3.9. Zostat wdrozony szczegdlny obowigzek przestrzegania inwentaryzowania aktywow i
pasywow jednostki z zachowaniem zasad, okreslonych przepisami obowigzujgcymi w
tym zakresie.

3.10. Wprowadzono do stosowania na potrzeby sprawozdawczosci obowigzek
ewidencjonowania zobowigzar wymagalnych poczawszy od roku 2014r.

Wyrazam przekonanie , ze podjete dziatania organizacyjne i personalne w zakresie
uporzadkowania ksiag rachunkowych oraz zwiekszenie rygoru przy sporzadzaniu
sprawozdawczosci budzetowej przyniosty juz pozadane rezultaty i na trwale bedg stosowane
w prowadzeniu gospodarki finansowej Gminy Rewal.

Przeprowadzone czynnosci kontrolne oraz wnioski zawarte w protokotach
kontroli przyczynity sie do poprawy pracy Gminy, stajac sie wyznacznikiem do wprowadzenia
niezbednych zmian w uporzadkowaniu wszystkich zagadniern omoéwionych w zaleceniach
pokontrolnych .

Wykonanie zalecen pokontrolnych powinno przynies¢ efekt nie tylko w
uporzadkowaniu biezacych zagadnieri ale réwniez w przysztosci powinny poprawic stan
funkcjonowania Gminy Rewal.

Do wiadomosci:

Pani Joanna Drzewiniska — Dabrowska
Przewodniczaca

Rady Gminy w Rewalu




