ZARZADZENIE NR 65/2014
WOJTA GMINY REWAL
z dnia 7 sierpnia 2014r.

w sprawie powotania zespotu do spraw gminnej strony Biuletynu Informacji
Publicznej oraz przyjecia Regulaminu funkcjonowania BIP

Na podstawie art. 31 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2013, poz. 594), art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie
do informacji publicznej (tekst jedn. Dz. U. 2014 poz. 782), w zwigzku z § 41 ust. 2
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Rewalu nadanego Zarzgdzeniem nr 9/2014 z
dnia 28 lutego 2014r. Wéjta Gminy Rewal, zarzadzam co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia prawidtowej i sprawnej obstugi Biuletynu Informaciji Publicznej, zwanym
dalej BIP, powotuje sie zespdét do spraw gminnej strony Biuletynu Informacji Publiczne;j,
zwany dalej zespotem ds. BIP.

§2
W sktad zespotu ds. BIP wchodza:

1) Mariusz Oweczarek, jako administrator BIP - przewodniczacy, zwany dalej
administratorem BIP,

2) pracownicy z poszczegblnych komoérek organizacyjnych wskazani przez
sekretarza gminy, wyszczegdlnieni w dziale Redakcja na stronie BIP, jako
redaktorzy BIP.

§3
Zadania zespotu ds. BIP okre$la ,Regulamin funkcjonowania BIP” stanowigcy zatacznik do
niniejszego zarzgdzenia.

§4
Zobowigzuje sie kierownikéw poszczegélnych komérek organizacyjnych do zapewnienia
zastepstwa redaktoréw BIP podczas ich nieobecnosci.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie administratorowi i redaktorom BIP.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 65/2014
Woeijta Gminy Rewal
z dnia 5 sierpnia 2014r.

Regulamin funkcjonowania strony Biuletynu Informacji Publicznej

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§1
1. Niniejszy regulamin okresla szczegdtowe zasady funkcjonowania BIP, zasady
i spos6b umieszczania informacji oraz obowigzki i uprawnienia zespotu

redakcyjnego BIP.
2. Zakres przedmiotowy i rodzaje udostepnianej informacji publicznej okre$la ustawa
z dnia 6 wrzeénia 2001r. o dostepie do informacji publicznej, zwana dalej ustawa.

§2
Strona BIP znajduje sie pod adresem www.bip.rewal.pl.
§3

Woprowadzanie i zapisywanie informacji w bazie danych BIP nastepuje poprzez panel
administracyjny  redakcji BIP, dostepny pod adresem  www.bip.rewal.pl\admin
lub www.bip.rewal.pl\administrator.

Rozdziat i
Zadania Redakcji i Administratora BIP

§4

Do zadan cztonkéw zespotu w szczegdlnosci nalezy:
1) biezgce publikowanie w BIP:
a) informacji publicznych, o ktérych mowa w art. 8 ust. 3 zdanie pierwsze ustawy o
dostepie do informacji publicznej
b) innych informacji publicznych, a w szczegdlnosci takich, ktérych publikacja lezy
w interesie publicznym, zaspokaja potrzeby obywateli i ich wspélnot, wspiera
rozwoj spoteczenstwa obywatelskiego lub przyczynia sie do polepszenia
dziatalnosci podmiotu udostepniajgcego informacje,
c) informacji publicznych przeznaczonych do publikacji w BIP na podstawie
przepiséw odrebnych.
2) prowadzenie dziennika publikowanych w BIP informacji publicznych w formie
przedstawionej w zatgczniku do Regulaminu.
3) aktualizowanie i kontrola aktualnosci informacji publicznej w zakresie dziatania
jednostki organizacyjnej urzedu,
4) publikowanie informacji w BIP odbywa sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej,
5) wspétpraca z Petnomocnikiem ds. Informacji Niejawnych.



§5

Do zadan administratora BIP nalezy nadzér nad BIP, a w szczegdlnosci:
1) koordynacja informacji zamieszczanych na BIP,
2) dostosowywanie BIP do obowigzujgcych standardéw i wymagan ustawowych,
3) udzielanie instruktazu technicznego w zakresie publikacji redaktorom BIP,
4) zaktadanie osobom upowaznionym kont uzytkownika, nadawanie uprawnien do
poszczegodlnych dziatéw BIP, a takze prowadzenie i state aktualizowanie rejestru
kont uzytkownikéw i uprawnien.

Rozdziat Il
Standardy funkcjonowania BIP i terminy publikacji

§6

1. Dokumenty przekazywane do publikacji w BIP przekazywane sg redaktorowi w formie
elektronicznej oraz powinny spetnia¢é wymagania co do zastosowanego formatu

danych:

Do danych zawierajgcych dokumenty | .txt

tekstowe lub tekstowo graficzne: .tf wersja 1.6
.pdf wersja 1.4
.doc

Open Document wersja 1.0
Do danych zawierajagcych informacje | .jpg (.jpeg)

graficzng .gif (wersja 98a)

tif (Ltiff)

.png

.SVg

Do kompresji (zmniejszenia objetosci) | .zip

dokumentéw elektronicznych o duzych | .tar

rozmiarach .9z (.gzip)

rar

2. Informacje publikowane sg przez redaktora w BIP niezwlocznie po ich przyjeciu do
publikacji.

Na stronie BIP nie mozna publikowaé reklam.

Informacje publiczne udostepniane w BIP nie mogg zawiera¢ niewyjasnionych
skrotéw, z wyjgtkiem skrétow powszechnie przyjetych i zrozumiatych, sg
udostepniane w jakosci nie pozostawiajgcej watpliwosci co do ich zawartosci oraz nie
sg zabezpieczone przed drukowaniem i kopiowaniem.

o

§7
Odpowiedzialno$¢ za forme, tre$¢ i zgodnosé z obowigzujgcymi przepisami przekazywanyc

informacji cigzy na kierownikach poszczegdlnych komérek organizacyjnych, w ktoryc
informacje zostaty wytworzone.
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