Zarzadzenie Nr .2}..11./2021
Woéjta Gminy Rewal
z dnia.1.. lipca 2021r.

M

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie gminy Rewal oraz w Urzedzie Gminy Rewal.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 9a ,art. 30 ust. 1, i art. 33 ust. 2, 4, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. o samorzgdzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z p6z. zm.) w zwigzku art. 6 ust. 1 lit. e
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie
danych - Dz.U. UE L 2016.119.1) zwanego dalej RODO oraz art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy ( tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1320)., zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
gminy Rewal oraz w Urzedzie Gminy Rewal, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Regulamin monitoringu wizyjnego na terenie gminy Rewal oraz w Urzedzie Gminy Rewal, zostanie
zamieszczony na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Rewal.

§4
Traci moc Zarzgdzenie Wojta Gminy Rewal Nr 101/2020 z dnia 13 pazdziernika 2020r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego w Urzedzie
Gminy Rewal.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

6jt Gminy

Konstanty Tomasz Oswiecimski
Sporzadzit:

Tomasz Kapela
Informatyk

Zatwierdzfta:
Sekretarz Gminy

Wioletta Brzezirfiska

Akceptacja pod wzgledem prawnym:

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Referat Organizacyjno-Administracyjny Urzedu
2. Kopia uzytkowa: www.bip.rewal.pl, intranet



Zatacznik do Zarzadzenia Nr }.512021 z dnia 0[ lipca 2021r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjono ia, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie gminy Rewal
oraz w Urzedzie Gminy Rewal

Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
gminy Rewal oraz w Urzedzie Gminy Rewal

§1
Zapisy ogolne

1. Niniejszy Regulamin okresla:

a) celizasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy w Rewalu;

b) lokalizacje usytuowania kamer;

c) zasady zapisu obrazu;

d) zasady udostepniania nagran z monitoringu wizyjnego.
2. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Gmina Rewal, z siedzibg przy ulicy
Mickiewicza 19 w Rewalu.

§2
Cel monitoringu

1. System monitoringu wizyjnego ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa i porzgdku publicznego,
ochrong oséb i mienia na terenie infrastruktury Urzedu Gminy w Rewalu. oraz zachowania w
tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ na szkode Administratora danych w
rozumieniu art. 4 pkt. 7 RODO.

2. System stuzy obserwacji bezposredniego otoczenia miejsc na terenie gminy Rewal w ktérych sg
zainstalowane kamery.

3. Podstawg wprowadzenia monitoringu wizyjnego w tutejszym Urzedzie jest art. 9a oraz art. 50
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) oraz
art. 3 pkt 2 ustawy o ochronie oséb i mienia (Dz. U. 2020, poz. 838).

4. Rejestrowane dane nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg udostepnianiu w oparciu o
przepisy ustawy o dostepie do informaciji publiczne;.

§3
Obszar i zasady monitoringu

| Obszar objety monitoringiem wizyjnym zostat wskazany w zataczniku ni

2. Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego obejmuja jedynie obraz zarejestrowany za pomocg
kamer.

3. Monitoring wizyjny jest prowadzony catodobowo.

4. Okres przechowywania nagran z monitoringu wizyjnego nie przekracza 3 miesiecy, liczac od dnia
nagrania.

5. Obszar obserwowanej strefy jest uzalezniony od zasiggu kamery i ograniczajacych jej pole
widzenia wystepujacych przeszkdd terenowych, obiektow budowlanych oraz roslinnosci.

6. Praca kamery podczas obserwacji wyznaczonego obszaru odbywa sie samoczynnie lub tez w
razie potrzeby poprzez sterowanie kamera przez operatora.

7. Po uptywie okresow wskazanych w ust. 4 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajgce dane osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.



o &~ 0N

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 442021 z dnia @lipca 2021r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie gminy Rewal
oraz w Urzedzie Gminy Rewal

§4

Zakres monitoringu

System monitoringu wizyjnego obejmuje teren na zewnatrz i wewnatrz budynku, rejestratory
zapisujace obraz na dysku, monitory pozwalajace na podglad nagran.

Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych i socjalnych w Urzedzie.

Odpowiedzialnym za system monitoringu jest Wojt Gminy Rewal.

Kopie nagran z monitoringu sporzadza Administrator Systemu Informatycznego Gminy Rewal.
Dostep do nagran monitoringu wizyjnego na podstawie upowaznienia majg nastepujgce osoby:
a) Informatyk Urzedu,

b) Administrator Systemu Informatycznego,

c) Inspektor Ochrony Danych,

d) Wojt Gminy Rewal bgdz inne osoby przez niego upowaznione.

§5
Przetwarzanie danych osobowych
Administrator spetnia obowigzek wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 RODO tj. wobec podmiotéw
danych, ktérych wizerunek zostat utrwalony za pomocg systemu monitoringu wizyjnego.

Powyzszy obowigzek informacyjny jest spetniony poprzez zamieszczenie przygotowanej przez

Inspektora Ochrony Danych informacji o przetwarzaniu danych osobowych w nastepujgcych
miejscach:

a) Urzad Gminy - wejscie do siedziby Urzedu Gminy w Rewalu,

b) teren gminy Rewal — przy znaku okreslajgcym wjazd do miejscowosci — poprzez dodanie
napisu ,Miejscowo$¢ monitorowana”

c) dodatkowo informacja o przetwarzaniu danych osobowych zostata zamieszczona na stronie
internetowej Urzedu Gminy w Rewalu,

Opracowana przez Inspektora Ochrony Danych informacja o przetwarzaniu danych
osobowych stanowi z=iacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Kazdy z podmiotéw, objetych systemem monitoringu wizyjnego posiada:

a) prawo do informacji o istnieniu monitoringu w okreslonym miejscu, jego zasiegu, celu,
nazwie podmiotu odpowiedzialnego za instalacje, jego adresie i danych do kontaktu;

b) prawo dostepu do nagran w uzasadnionych przypadkach;
c) prawo zadania usuniecia danych jej dotyczacych;

d) prawo do anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach i/lub usuniecia dotyczgcych
jej danych osobowych;

e) prawo do przetwarzania danych przez ograniczony czas.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr }.112021 z dnia Q.flipca 2021r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie gminy Rewal
oraz w Urzedzie Gminy Rewal

§6
Udostepnienie nagran

Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego udostepnia sie jedynie na pisemny wniosek
uprawnionym do tego organom - np. Policji, Prokuraturze, Sadom w zakresie prowadzonych
przez nie czynnosci. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Wojta Gminy lub w
przypadku jego nieobecnosci przez Sekretarza Gminy.

Nagrania z systemu monitoringu nie sg udostepniane osobom fizycznym, gdyz mogtoby to
prowadzi¢ do naruszen praw i wolnosci osob.

W przypadku uzasadnionych wnioskéw oséb fizycznych lub w/w organdw, tj. jesli nagrania
maityby stanowi¢ dowoéd w postepowaniu sadowym lub administracyjnym, istnieje mozliwo$é
przediuzenia terminu przechowywania nagran o czas niezbedny do zakonczenia postepowania

Osoba fizyczna lub organ zainteresowany zabezpieczeniem nagrania z monitoringu wizyjnego na
poczet przysztego postepowania, moze ztozyé pisemny wniosek w tej sprawie. Whniosek z prosbhg
o zabezpieczenie nagrania skierowany do Wojta Gminy Rewal powinien zosta¢ ziozony w
Urzedzie Gminy w Rewalu lub przestany za posrednictwem Poczty Polskiej na adres Urzedu
Gminy w Rewalu w terminie 14 dni od dnia, w ktérym wystapito zdarzenie zarejestrowane przez
system monitoringu wizyjnego Urzedu Gminy w Rewalu. Whniosek ztozony po w/w terminie, nie
gwarantuje zabezpieczenia monitoringu, z uwagi na mozliwe jego usuniecie. Wzér wniosku o
zabezpieczenie nagrania z monitoringu stanowi zatzcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Whiosek o zabezpieczenie nagrania z monitoringu powinien wskazywac¢ najbardziej przyblizong
date i godzine zdarzenia, w przeciwnym razie nie bedzie mozliwosci odnalezienia odpowiedniego
obrazu.

Kopia z wnioskowanego nagrania monitoringu wizyjnego jest wykonywana przez pracownika
obstugujacego system monitoringu wizyjnego na pisemne Zarzadzenie Wojta Gminy Rewal.
Kopia powinna by¢ odpowiednio opisana tzn. wskazywac¢ numer kopii, date sporzadzenia kopii,
zrodto danych — zakres nagrania, date i czas nagrania.

Kopia nagrania jest przechowywana przez Informatyka, w sposéb zabezpieczajacy przed
dostepem oséb postronnych. Informatyk prowadzi rejestr sporzadzonych i udostepnionych kopii
nagrania, w ktérym odnotowana jest data ztozenia wniosku; numer kopii; Zrédio danych — zakres
nagrania, data i czas nagrania; data sporzadzenia kopii; dane osoby, ktéra sporzadzita kopie;
informacja o wydaniu lub zniszczeniu kopii oraz dane osoby odbierajacej kopie. Wzér rejestru
sporzadzonych i udostepnionych kopii z nagran monitoringu wizyjnego stanowi zatacznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu.

Wykonana kopia z nagran monitoringu wizyjnego zostaje zabezpieczona przez okres 3 miesiecy.
W przypadku nieodebrania kopii przez Wnioskodawce, po tym okresie zostaje ona zniszczona, w
sposob trwaty przez Informatyka, ktory z tej czynnosci sporzadza protokét zniszczenia.

Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej protokotem zdawczo-
odbiorczym (zatacznik nr 5



Zalacznik do Zarzadzenia Nr }..‘.12021 z dnia L?../Ilpca 2021r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie gminy Rewal
oraz w Urzedzie Gminy Rewal

§7
Zapisy korncowe

Dane osobowe zarejestrowane za pomoca systemu monitoringu wizyjnego podlegajg ochronie,
nie stanowig informacji publicznej oraz nie podlegajg udostepnieniu nieuprawnionym podmiotom.

Osoby majace wglad do obrazu rzeczywistego lub nagran archiwalnych z monitoringu wizyjnego,
zobowigzane sg do przestrzegania przepiséw prawa dotyczgcych ochrony danych osobowych.
Administrator wydat tym osobom stosowne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, a
z podmiotami zewnetrznymi zawart stosowne umowy przetwarzania danych osobowych w
imieniu Administratora w trybie art. 28 RODO.

Regulamin monitoringu dostepny jest w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej
Urzedu Gminy Rewal .

Wszelkie dostrzezone niesprawnosci lub nieprawidtowosci w dziataniu systemu monitoringu kazdy
z pracownikéw Urzedu Gminy Rewal ma obowigzek zgtosi¢ niezwilocznie Wojtowi lub
Sekretarzowi Gminy Rewal.

Konstanty Tomasz Oswigcimski



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie gminy Rewa| oraz w Urzedzie Gminy Rewal
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 4.4, /2021 z dnia (24. lipca 2021r.

Wykaz obszaréw objetych monitoringiem wizyjnym:

1. Teren wokét budynku Urzedu Gminy w Rewalu ul. Mickiewicza 19,
2. Pomieszczenia wewnatrz budynku Urzedu, a w szczegdlnosci wejscie gtéwne,

wejscia boczne, korytarz — wejscie gtéwne(holl), Biuro Obstugi Klienta;

3. Straz Gminna ul. Szkolna (Hala Sportowa) — gtéwne wejscie i
straznikow,

4. Pomieszczenie Strazy Gminnej ul. Mickiewicza 21,
5. Wykaz kamer na terenie gminy Rewal:

pomieszczenie

L.p. | Miejsce instalacji llosé
kamer
1 Pobierowo skrzyzowanie ul. Grunwaldzkiej i Mickiewicza 3
2 Rewal — Kamieniska — Westerplatte (Rondo) 3
3 Rewal — gtéwne wejscie do szkoty 2
4 Rewal — teren przy hali sportowej 2
6 Pobierowo — skrzyzowanie ul. Mickiewicza i Zgody 3
7 Pobierowo — skrzyzowanie ul. Jana z Kolna i Grunwaldzkiej 4
8 Pobierowo — skrzyzowanie ul. Poznanskiej i Grunwaldzkiej 3
9 Rewal — Westerplatte — Dworcowa (Rondo) 4
10 | Niechorze — Kolejowa — Bursztynowa (przystanek autobusowy) 4
11 | Niechorze — skrzyzowanie ul. Kolejowej i Trzebiatowskiej 3
12 | Pogorzelica — skrzyzowanie ul. Wojska Polskiego i Stonecznej 2
13 | Pobierowo — skrzyzowanie ul. Karola Borka i Grunwaldzkiej 2
14 | Pogorzelica skrzyzowanie ul. Stoneczneji Ogrodowej (przejazd 2

kolejowy)

15 | Pogorzelica — skrzyzowanie ul. Wojska Polskiego i Teligi 3
16 | Pobierowo — przystanek autobusowy 5
17 | Pogorzelica - Wojska Polskiego (kanat Liwia tuza) 2
18 | Trzesacz - ul. Kamienska (plac zabaw) 3
19 | Trzesacz - skrzyzowanie ul. Kamienskiej i takowej 2
20 | Niechorze — teren parku 6
21 | Sliwin - skrzyzowanie ul. Stoneczneji Al. Lipowej (przejazd kolejki) 2
22 | Sliwin - skrzyzowanie ul. Stoneczneji Spacerowej 2
23 | Niechorze - ul. Pomorska (Plac Foki) 2
24 | Pustkowo - ul. Spacerowa skrzyzowanie z drogg 102 3
25 | Pustkowo - skrzyzowanie ul. Spacerowej i Stonecznej 2
Razem 69




Zatacznik Nr 2
do Regulaminu funkcjonc ia, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie gminy Rewal oraz w Urzedzie Gminy Rewal
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr ].!;. 12021 z dnia Q.. lipca 2021r.

INFORMACJA DOTYCZACA MONITORINGU WIZYJNEGO

Wypetniajac obowigzek prawny uregulowany zapisami art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. U. UE. L. 2016.119.1 z dnia 4 maja 2016r, dalej
jako RODO, Administrator informuje:

1. Monitoring wizyjny prowadzony jest przez Administratora — Urzad Gminy Rewal,
mieszczgcy sie przy ul. Adama Mickiewicza 19, 72-344 Rewal, w celu zapewnienia
bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz ochrone oséb | mienia na terenie
infrastruktury Urzedu Gminy w Rewalu oraz terenu Gminy Rewal w oparciu o art. 3
pkt 2 ustawy o ochronie 0séb i mienia (Dz. U. 2020, poz. 838) i art. 9a oraz art. 50
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713),
a takze art. 222 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

2. Rejestrowane dane osobowe (wizerunek) w postaci obrazu ulega automatycznemu
kasowaniu po upfywie 3 miesiecy poprzez nadpisanie.

3. Dane osobowe nie sg udostepniane odbiorcom danych w rozumieniu art. 4 pkt 9
RODO.

4. Administrator, moze przekazac¢ dane osobowe upowaznionym podmiotom wyfgcznie
na podstawie i w granicach przepiséw prawa.

5. Kazda osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego
w zgodnosci z art. 77 RODO.

Wiecej informacji mozna uzyskac telefonicznie kontaktujgc sie z Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych Panem Dawidem Czerw pod nr tel. 722-309-224

Administrator Danych Osobowych



Zatacznik Nr 3
do Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie gminy Rewal oraz w Urzedzie Gminy Rewal
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr .}.&I2021 z dnia @f.. lipca 2021r.

Whiosek o zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego

Nawa organu lub imie i nazwisko Wojt Gminy Rewal

.....................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)



Zatacznik Nr 4
do Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie gminy Rewgl oraz w Urzedzie Gminy Rewal
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr £.). /2021 z dnia @/. lipca 2021r.

Rejestr sporzadzonych i udostepnionych kopii nagrania

Lp. Data Nr Zrédio Datai Data Kto Informacja Kto
ztozenia kopii  Nagrania czas sporzgdzenia sporzgdzit o wydaniu  odebrat
whniosku —zakres nagrania kopii kopie lub kopie

nagrania zniszczeniu

kopii



Zatacznik Nr 5
do Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie gminy Rewal oraz w Urzedzie Gminy Rewal
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr %1.2021 z dnia A4 lipca 2021r.

O o [ 1] - [—

PROTOKOt ZDAWCZO - ODBIORCZY

Imie i nazwisko pobierajgcego

*Stanowisko stuzbowe, adres jednostki organizacyjnej

*Adres do korespondencji,

Na podstawie Wniosku zZ .......ccccuvereeienriiiiennns P42 7410 Y5 - (AR IORARRRRVRORONRRIINRRININ, ;o | | ;. SISO R
(data pisma, nr sprawy) (data pisma, nr sprawy)

przekazuje kopie materiatu, pochodzacego z systemu monitoringu wizyjnego, funkcjonujacego w
sveeennes, ZArejestrowanego w dniu/dniach .......oeveeceveenene,, W godzinach ..o,

na nosniku elektronicznym ........ccccccevviivcricencnnenner, OPISANYM 2@ NUMETEM oo cerer e caers s e etsasresesans
(podac rodzaj) (podac¢ numer)
miejsce, data, podpis osoby pobierajgcej miejsce, data, podpis osoby wydajgcej
OSWIADCZENIE

i - TR DRSS 1, OSSNV SUARRRRIORIN. S0 D0 SO B . | SUURS S 0 PSRV PO
Imie, nazwisko, (*stanowisko stuzbowe) osoby pobierajqcej
przyjmuje do wiadomosci, iz z dniem przyjecia materiatu z monitoringu wizyjnego, wydanym na nos$niku
elektronicznym .......c.ceeeeeeineenns, OPISANYM wovieinirieccenieeenne
podac rodzaj podac numer

jestem odpowiedzialny za wtasciwe jego zabezpieczenie.

miejsce, data, podpis osoby pobierajace;j
*niepotrzebne skresli¢



