Zarzadzenie Nr ..g.g.12019
Wojta Gminy Rewal
z dnia Z.%.. marca 2020r.

w sprawie organizacji pracy w Urzedzie Gminy Rewal

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2019 poz. 506, 1309,
1571, 1696, 1815) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W zwigzku ze szczeg6lng formg organizacji pracy Urzedu Gminy w Rewalu (w tym pracy
zdalnej) w okresie obowigzywania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii,
wynikajacego z rozprzestrzeniania sie wirusa SARS CoV-2, okreslam sposob przekazywania
i uzgadniania wszelkiej dokumentacji wewnetrznej w formie elektronicznej za posrednictwem
stuzbowych adresow e-mail.

2. Czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 1 w szczegoélnosci obejmuija:

a) przekazywanie korespondencji oraz dokumentacji za posrednictwem skanoéw;

b) uzgodnienia i akceptacja poszczegdinych pracownikéw oraz komérek organizacyjnych,
wymagane na podstawie wszelkich regulacji wewnetrznych, w tym zarzadzen Wojta Gminy
Rewal mogg by¢ zastgpione poprzez opinie wyrazong drogg elektroniczng, bez podpisu na
dokumencie;

c) opinie prawne radcow prawnych w formie korespondenciji e-mail.

3. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 nalezy realizowac¢ z zachowaniem procedur
przetwarzania danych osobowych, a w szczegéinosci anonimizacji danych osobowych.

4. Korespondencje obejmujgca czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 wigcza sie do akt sprawy.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Gminy w Rewalu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

\ |
Konstanty Tomasz Oswiecimski

Sporzadzjta:

Akceptacja pod wzgledem prawnym



