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w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyinego w Urzedzie Gminy Rewal

Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego w Urzedzie
Gminy Rewal

§1
Zapisy ogolne

1. Niniejszy Regulamin okresla:

a) celizasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy w Rewalu;

b) lokalizacje usytuowania kamer;

c) zasady zapisu obrazu;

d) zasady udostepniania nagrarn z monitoringu wizyjnego.
2. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Gmina Rewal, z siedzibg przy ulicy
Mickiewicza 19 w Rewalu.

§2
Cel monitoringu

System monitoringu wizyjnego ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku publicznego, ochrone
oséb i mienia na terenie infrastruktury Urzedu Gminy w Rewalu. oraz zachowania w tajemnicy informacji,
ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ na szkode Administratora danych w rozumieniu art. 4 pkt. 7 RODO.
Podstawg wprowadzenia monitoringu wizyjnego w tutejszym Urzedzie jest art. 9a oraz art. 50 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz art. 3 pkt 2 ustawy o
ochronie oséb i mienia (Dz. U. 2020, poz. 838)

§3
Obszar i zasady monitoringu

1. Obszar objety monitoringiem wizyjnym zostat wskazany w zataczniku nr 5.

2. Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego obejmujg jedynie obraz zarejestrowany za pomoca
kamer.

3. Monitoring wizyjny jest prowadzony catodobowo.

4. Okres przechowywania nagrar z monitoringu wizyjnego nie przekracza 3 miesiecy, liczac od dnia
nagrania.

5. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos$¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd w
postepowaniu, termin okreslony w powyzszym ustepie ulega przediuzeniu do czasu
prawomocnego zakonczenia postepowania.

6. Po uptywie okreséw wskazanych w ust. 4 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajgce dane osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.
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§4

Zakres monitoringu

System monitoringu wizyjnego obejmuje teren na zewnatrz i wewngtrz budynku, rejestratory
zapisujgce obraz na dysku, monitory pozwalajace na podglad nagran.

Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych i socjalnych w Urzedzie.
Odpowiedzialnym za system monitoringu jest Wéjt Gminy Rewal.
Kopie nagran z monitoringu sporzadza Administrator Systemu Informatycznego Gminy Rewal.

Dostep do nagrarn monitoringu wizyjnego na podstawie upowaznienia majg nastepujace osoby:
a) Informatyk Urzedu,

b) Administrator Systemu Informatycznego,

c) Inspektor Ochrony Danych,

d) Wojt Gminy Rewal bgdz inne osoby przez niego upowaznione.

§5
Przetwarzanie danych osobowych
Administrator spetnia obowigzek wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 RODO tj. wobec podmiotéw
danych, ktorych wizerunek zostat utrwalony za pomocga systemu monitoringu wizyjnego.

Powyzszy obowigzek informacyjny jest speiniony poprzez zamieszczenie przygotowanej przez
Inspektora Ochrony Danych informacji o przetwarzaniu danych osobowych w nastgpujgcych
miejscach:

a) Urzad Gminy - wejécie do siedziby Urzedu Gminy w Rewalu,

b) dodatkowo informacja o przetwarzaniu danych osobowych zostata zamieszczona na stronie
internetowej Urzedu Gminy w Rewalu.

Opracowana przez Inspektora Ochrony Danych informacja o przetwarzaniu danych
osobowych stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Kazdy z podmiotéw, objetych systemem monitoringu wizyjnego posiada:

a) prawo do informacji o istnieniu monitoringu w okreslonym miejscu, jego zasiggu, cely,
nazwie podmiotu odpowiedzialnego za instalacje, jego adresie i danych do kontaktu;

b) prawo dostepu do nagran w uzasadnionych przypadkach;
c) prawo zgdania usuniecia danych jej dotyczgcych;

d) prawo do anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach /lub usunigcia dotyczacych
jej danych osobowych;

e) prawo do przetwarzania danych przez ograniczony czas.
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§6
Udostepnienie nagran

Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego udostepnia si¢ jedynie na pisemny wniosek
uprawnionym do tego organom - np. Policji, Prokuraturze, Sagdom w zakresie prowadzonych
przez nie czynnosci. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Wéjta Gminy lub w
przypadku jego nieobecno$ci przez Sekretarza Gminy

Nagrania z systemu monitoringu nie sg udostgpniane osobom fizycznym, gdyz mogtoby to
prowadzi¢ do naruszen praw i wolnosci oséb.

Osoba fizyczna lub organ zainteresowany zabezpieczeniem nagrania z monitoringu wizyjnego na
poczet przysziego postgpowania, moze zlozy¢ pisemny wniosek w tej sprawie. Wniosek z prosbg
0 zabezpieczenie nagrania skierowany do Wojta Gminy Rewal powinien zostaé ziozony w
Urzedzie Gminy w Rewalu lub przestany za posrednictwem Poczty Polskiej na adres Urzedu
Gminy w Rewalu w terminie 14 dni od dnia, w ktérym wystapito zdarzenie zarejestrowane przez
system monitoringu wizyjnego Urzedu Gminy w Rewalu. Whniosek ziozony po w/w terminie, nie
gwarantuje zabezpieczenia monitoringu, z uwagi na mozliwe jego usuniecie. Wzér wniosku o
zabezpieczenie nagrania z monitoringu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Whiosek o zabezpieczenie nagrania z monitoringu powinien wskazywaé najbardziej przyblizong
date i godzing zdarzenia, w przeciwnym razie nie bedzie mozliwosci odnalezienia odpowiedniego
obrazu.

Kopia z wnioskowanego nagrania monitoringu wizyjnego jest wykonywana przez pracownika
obstugujgcego system monitoringu wizyjnego na pisemne Zarzgdzenie Wéjta Gminy Rewal.
Kopia powinna by¢ odpowiednio opisana tzn. wskazywaé numer kopii, date sporzadzenia kopii,
Zrédto danych — zakres nagrania, date i czas nagrania.

Kopia nagrania jest przechowywana przez Informatyka, w sposdb zabezpieczajacy przed
dostgpem oséb postronnych. Informatyk prowadzi rejestr sporzadzonych i udostepnionych kopii
nagrania, w ktérym odnotowana jest data zlozenia wniosku; numer kopii; Zroédto danych — zakres
nagrania, data i czas nagrania, data sporzadzenia kopii; dane osoby, ktora sporzadzita kopie;
informacja o wydaniu lub zniszczeniu kopii oraz dane osoby odbierajgcej kopie. Wzér rejestru
sporzgdzonych i udostgpnionych kopii z nagran monitoringu wizyjnego stanowi zatacznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu.

Wykonana kopia z nagrafn monitoringu wizyjnego zostaje zabezpieczona przez okres 3 miesiecy.
W przypadku nieodebrania kopii przez Wnioskodawce, po tym okresie zostaje ona zniszczona, w
sposob trwaty przez Informatyka, ktéry z tej czynnosci sporzgdza protokét zniszczenia.

Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej za protokotem zdawczo-

odbiorczym (zalgcznik nr 2)
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§7
Zapisy koncowe

Dane osobowe zarejestrowane za pomoca systemu monitoringu wizyjnego podlegajg ochronie,
nie stanowig informacji publicznej oraz nie podlegaja udostepnieniu nieuprawnionym podmiotom.

Osoby majgce wglad do obrazu rzeczywistego lub nagran archiwalnych z monitoringu wizyjnego,
zobowigzane sg do przestrzegania przepisdéw prawa dotyczacych ochrony danych osobowych.
Administrator wydat tym osobom stosowne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, a
z podmiotami zewnetrznymi zawart stosowne umowy przetwarzania danych osobowych w
imieniu Administratora w trybie art. 28 RODO.

Regulamin monitoringu dostepny jest w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowe;j
Urzedu Gminy Rewal .

Wszelkie dostrzezone niesprawnosci lub nieprawidtowosci w dziataniu systemu monitoringu kazdy
z pracownikdw Urzedu Gminy Rewal ma obowigzek zgtosi¢ niezwiocznie Wojtowi lub
Sekretarzowi Gminy Rewal.

Zatwierdzam:
Wojt Gminy
Konstanty Tomasz dé |?€ mski



