WOJT
GMINY REWAL
WOJ.ZACHODNIOPOMORSKIE

ZARZADZENIE NR 78/2019

Wéjta Gminy Rewal
z dnia 30 lipca 2019 .

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Rewal.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2019 poz. 506) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Rewal stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia
Nr 1/2016 Wéjta Gminy Rewal z dnia 01 lutego 2016 roku w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Rewal, wprowadzam nast¢pujace zmiany:

1) § 10 ust. l. otrzymuje brzmienie:

., 1. W sktad urzedu wchodza nastgpujace komdrki organizacyjne:
1) Wit - sygnatura WG,
2) Sekretarz - sygnatura SE,
a) Referat Organizacyjno — Administracyjny — sygnatura ORA,
3) Skarbnik - sygnatura SK,
a) Referat Budzetu i Finanséw — sygnatura BIF,
b) Gtéwny ksiggowy — sygnatura GK,
4) Referat Podatkéw , Optat i Kontroli - sygnatura POK,
5) Referat Inwestycji i Infrastruktury Komunalnej — IKO,
6) Referat Gospodarki Nieruchomosciami — sygnatura GN,
7) Referat Planowania Przestrzennego — sygnatura PP,
8) Referat Ochrony Srodowiska — sygnatura OS,
9) Referat Sportu, Turystyki i Spraw Spofecznych — sygnatura STS,
a) pelnomocnik wdjta ds. profilaktyki i rozwigzywania probleméw  alkoholowych -
sygnatura PA,
10) Referat Spraw Obywatelskich — sygnatura SO,
a) Urzad Stanu Cywilnego — sygnatura USC,
b) Petnomocnik Informacji Niejawnych — sygnatura IN,
11) Straz Gminna — sygnatura SG,
12) Samodzielne stanowiska:
a) ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego — sygnatura ZK,
b) Komendant Ochrony Przeciwpozarowej — sygnatura OP,
¢) Audytor wewngtrzny — sygnatura AW,
d) Inspektor Ochrony Danych - sygnatura IOD,
e) Kancelaria Prawna — KP.
13) Archiwum zaktadowe — sygnatura AZ”

2) W Rozdziale VII w § 29 zmienia sie nazwe referatu z , Referat Nieruchomosci, Inwestycji i
Planowania Przestrzennego (NIP)” na ,,Referat Gospodarki Nieruchomosciami (GN)".
3) W Rozdziale VII w § 29 wykresla si¢ ustep 4.



4) W Rozdziale VII w § 29 ust. 1 dodaje si¢ punkt 27 o tresci ,,nadzor nad utrzymywaniem
w estetycznym stanie miejsc pamigci narodowej” oraz punkt 28 o tresci organizacja, planowanie
oraz nadzor nad realizacja ustug w zakresie cmentarzy™.

5) W Rozdziale VII dodaje si¢ § 29 a o tresci: ,,Referat Planowania Przestrzennego

§ 29a
Do zadan referatu nalezy w szczegdlnosci:

1) organizacja i prowadzenie prac koncepcyjnych i planistycznych w zakresie rozwoju gminy,

2) realizacja polityki przestrzennej gminy, poprzez organizacj¢ przedsiewzie¢ stuzacych
sporzadzaniu studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy,
przygotowanie — materialéw niezbednych do opracowania miejscowych  planéw
zagospodarowania przestrzennego,

3) zlecenie opracowan miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

4) koordynowanie dziatan zwigzanych z opracowaniami planistycznymi,

5) wydawanie wypisow i wyryséw z planu,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczeniami finansowymi, wynikajacymi z ustalen planéw
zagospodarowania przestrzennego,

7) prowadzenie i aktualizacja rejestru miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.

8) dokonywanie prognozy skutkéw uchwalenia miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

9) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w tym:

10) decyzji o lokalizacji celu publicznego,

11) decyzji o warunkach zabudowy,

12) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu
powiatowym i gminnym oraz rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy,

13) wydawanie wypiséw 1 wyryséw z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

14) opracowywanie informacji o zgtoszonych zadaniach wilascicieli z art. 36 ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym i wydanych decyzjach z art. 37 ust. 6 i 7 cyt. ustawy i
przedstawianie informacji radzie gminy co najmniej raz w roku,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem naleznych gminie optat planistycznych,

16) opiniowania udzielania koncesji na poszukiwanie i rozpoznawanie zt6z kopalin,

17) uzgadniania udzielania koncesji na wydobywanie kopalin,

18) opiniowania projektu prac geologicznych, ktérych wykonanie nie wymaga koncesji,

19) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu dziatania referatu,

20) przygotowywanie projektow uchwat rady w sprawach zwigzanych z zakresem dziatania
referatu,

21) prowadzenie indywidualnych projektow technicznych,

22) sktadanie wnioskow do Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw o wpis do rejestru zabytkow
débr kultury oraz przedmiotéw zastugujacych na wciagnigcie do rejestru i prowadzenie rejestru
zabytkow,

23) wspotdziatanie z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkéw w zakresie nadzoru nad
uzytkowaniem obiektow zabytkowych, zgodnie z zasadami opieki nad zabytkami w sposob
zabezpieczajacy ich wartos¢.”

6) W Rozdziale VII w § 30 zmienia si¢ nazwe referatu z ,Referat Infrastruktury Komunalnej i
Ochrony Srodowiska (IKO) ™ na ,,Referat Inwestycji i Infrastruktury Komunalnej (IKO)”.
7) W Rozdziale VII w § 30 wykresla si¢ ustep 8,9 i 10.
8) W Rozdziale VII dodaje si¢ § 30a o tresci: ,.,Referat Ochrony Srodowiska (0S)”
§30a



Referat Ochrony Srodowiska (OS)
Do zadan referatu nalezy:

1. W zakresie ochrony przyrody prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong srodowiska w mysl
przepiséw ustawy prawo ochrony srodowiska, ustawy o ochronie przyrody oraz ustawy o ochronie
zwierzat, w szczegblnosci:

1) wydawanie zezwolen w sprawie usunigcia drzew lub krzewéw z terenéw nieruchomosci,

2) kontroli i weryfikacja zezwolen na usunigcie drzew i krzewéw w zakresie wykonania
obowiazku nasadzen kompensacyjnych,

3) naliczanie kar administracyjnych za:

a) zniszczenie terenéw zieleni albo drzew lub krzewéw spowodowane niewfasciwym
wykonywaniem rob6t ziemnych lub wykorzystaniem sprzetu mechanicznego albo
urzadzen technicznych oraz zastosowaniem srodkéw chemicznych w sposéb szkodliwy
dla roslinnosci,

b) usuwanie drzew lub krzewéw bez wymaganego zezwolenia,

¢) zniszczenie spowodowane niewlasciwa pielggnacja terendw zieleni, zadrzewien, drzew
lub krzewow,

4) przygotowania projektow uchwal w sprawie ustanowienia pomnika przyrody, stanowiska
dokumentacyjnego, uzytku ekologicznego lub zespotu przyrodniczo-krajobrazowego,

5) prowadzenie ewidencji ustanowionych pomnikéw przyrody, stanowisk dokumentacyjnych,
uzytkéw ekologicznych, zespotéw przyrodniczo-krajobrazowych, parkéw oraz terenéw zieleni
i zadrzewien,

6) sporzadzanie wnioskéw o usunigcie drzew i krzewéw z terenéw stanowiacych wiasnos¢ lub
wspotwiasnos¢ gminy Rewal,

7) nadzor nad stanem drzew i krzewow w pasach drogowych,

8) naliczanie optat za gospodarcze korzystanie ze srodowiska,

9) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie, zgodnie z ustawa o udostgpnianiu
informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spofeczenstwa w ochronie Srodowiska oraz
o ocenach oddziatywania na srodowisko,

10) prowadzenie publicznie dost¢gpnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje
o srodowisku i jego ochronie,

11) opracowanie oraz nadzér nad realizacjg ,,Programu opieki nad zwierzgtami bezdomnymi oraz
zapobiegania bezdomnos$ci zwierzat na terenie gminy Rewal”,

12) udzielanie zezwolen na prowadzenie hodowli lub utrzymywania pséw ras uznawanych za
agresywne,

13) prowadzenie spraw zwiazanych z czasowym odebraniem wiascicielowi lub opiekunowi
zwierzecia traktowanego w sposéb uznany za zngcanie sig,

14) wsp6tdziatanie z organami zajmujacymi si¢ towiectwem, organizacjami ekologicznymi i
spotecznymi oraz placéwkami o$wiatowymi zwiazanymi z ochrong srodowiska w celu
popularyzacji zasad i celéw ochrony srodowiska,

15) sporzadzanie inwentaryzacji stanu lasu dla terenéw stanowigcych wiasnos¢ gminy oraz
prowadzenie gospodarki lesnej na tych obszarach,

16) wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacj¢ przedsigwzigcia,

17) wspétpraca z placowkami oswiatowymi w zakresie ekologii i ochrony srodowiska,

18) edukacja ekologiczna, popularyzacja zasad i celow ochrony srodowiska i przyrody,

2. Z zakresu ochrony przed hatasem:



19) prowadzenie spraw zwigzanych z uciazliwo$cia hatasow powodowanych przez podmioty
wykonujace roboty budowlane oraz prowadzace dziatalnos¢ rozrywkowa,

20) wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska oraz starosty powiatowego o
podjecie dziatan bedacych w jego kompetencji, jezeli w wyniku kontroli wtasnej stwierdzono
naruszenie przepisow dotyczacych norm hatasu badz wystgpuje uzasadnienie, ze takie
naruszenie mogto nastapic,

3. Z zakresu gospodarki odpadami:

1) kontrola realizacji umowy zawartej z przedsigbiorca w zakresie ustugi odbierania i transportu
odpadéw komunalnych;

2) kontrola realizacji umowy zawartej z Celowym Zwiazkiem Gmin R-XXI w Nowogardzie w
zakresie zagospodarowywania odpadéw komunalnych;

3) prowadzenie postepowan administracyjnych oraz wydawanie decyzji ustalajagcych oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w przypadku nieztozenia deklaracji o wysokosci optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi albo uzasadnionych watpliwosci co do danych
zawartych w deklaracji;

4) wzywanie do ztozenia deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
oraz do zfoZenia wyjasnien w sprawie przyczyn nie ztozenia deklaracji;

5) prowadzenie postepowan administracyjnych i wydawanie decyzji nakazujacych posiadaczowi
odpad6w usuniecie odpadéw z miejsc nieprzeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania;

6) przygotowanie oraz przedktadanie odpowiednim organom przewidzianych prawem sprawozdan w
szczeglnosci rocznych sprawozdan przedktadanych marszatkowi wojewddztwa a takze informacji
i analiz dot. gospodarowania odpadami komunalnym;

7) przyjmowanie i weryfikacja péirocznych sprawozdan sktadanych przez podmioty wpisane do
rejestru dziatalnosci regulowane;j;

8) uzgadnianie sposobu postgpowania z odpadami komunalnymi na terenie Gminy Rewal w tym
opiniowanie wnioskéw o zezwolenie na wytwarzanie odpadéw niebezpiecznych i programéw
gospodarki odpadami;

9) przyjmowanie i weryfikacja deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi;

10) weryfikacja nieruchomos$ci pod katem zasadnosci ztozenia deklaracji o wysokosci opfaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi;

11) przyjmowanie i rozpatrywanie reklamacji dotyczacych obstugi oséb i podmiotéw posiadajacych
aktualne deklaracje przez podmiot odbierajacy i transportujacy odpady komunalne;

12) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowane;j;

13) wspotpraca z Referatem Budzetu i Finanséw w zakresie opfat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi;

14) kontrola firm wpisanych do rejestru dziatalnosci regulowane;j;

15) naktadanie administracyjnych kar finansowych na przedsigbiorcéw zgodnie z ustawa 0
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

16) obstuga systemu informatycznego obstugujacego system odbioru odpadéw komunalnych;

17) zalatwianie i prowadzenie spraw bezposrednio zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem tj.
interpelacji, postulatow, wnioskéw, skarg i zazalen;

18) planowanie i inicjowanie dziatan stuzacych ochronie srodowiska w zakresie gospodarki odpadami
komunalnymi;

19) realizacja innych zadan i dziatan wynikajacych z przepiséw prawa lub doraznej potrzeby zwiazanej
z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych;

20) wspotpraca przy opracowywaniu projektow uchwat i innych aktéw prawa miejscowego
wymaganych ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;



21) wspotudziat w przygotowaniu i prowadzeniu postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych na
odbidr, transport i zagospodarowanie odpadéw komunalnych;

22) wspotpraca ze Straza Gminna, Policja oraz Straza Graniczna w zakresie kontroli realizacji
obowigzkéw wiascicieli nieruchomosci wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach oraz aktow prawa miejscowego;

23) prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych ws$réd mieszkancow w zakresie
prawidiowego gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegdlnosci w zakresie selektywnego
zbierania odpadéw komunalnych — kampania informacyjna;

4) zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego stanowiacy strukture stanowisk, otrzymuje
brzmienie zgodne z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

5) zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego stanowiacy strukturg organizacyjng Urzgdu
Gminy, otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zobowiazuje pracownikéw Urzedu do zapoznania si¢ z niniejszym zarzadzeniem.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem | sierpnia 2019 r.
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