
tgGminy Rewal
.. listopada 2019r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej.

fg) Art „231 (WAK UH 3
/1:

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 1-3 i art 27 ust. 1-2', ustawy z dnia 29 września 1994 r o rachunkowości (t.j.
Dz U z 2019, poz. 351 )zarządzam, co następuje:
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Przeprowadzic inwentaryzację okresową roczną skladnikow aktywów i pasywów wedlug stanu na dzień
31 12 2019 r. wjednostce organizacyjnej:Urząd Gminy Rewal, zgodnie z obowiązującymiprzepisami
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1. Inwentaryzacja nalezy objąć następujace skladniki majątkowe

1) środki trwale,
2) grunty,
3) inwestycje rozpoczęte
4) wartości niematerialne i prawne
5) środki pieniężne na rachunkach bankowych,
6) należności od kontrahentów,
7) zobowiązania wobec kontrahentów,
8) należnoścr i zobowiązania wobec pracowników,
9) naleznośo i zobowiązania publiczno-prawne,
10) sumy depozytowe l pozostale rozrachunki,
11) pozyczki | kredyty,
12) materialy i wyposazenie objete ewidencją ilościową,
13) fundusze jednostki, celowe i speqalne,
14) oraz inne aktywa i pasywa nie wymienione powyżej, jezeli występują w księgach rachunkowychna

dzień 31.12.2019 r.

2, Inwentaryzacje na|eży przeprowadzić następującymi metodami
1) metodą weryńkacji zapisów w ewidencji ńnansowo—księgowej z dokumentacją źródłową ~ skladniki

wymienionew ust. 1 punkty: 2,3,4,13,14 a także te skladniki, o których mowa w ust. 1 punkty 8,9,co
do których na podstawie odrębnych przepisów nie ma obowiązku uzyskania potwierdzenia salda,

2) metodą spisu z natury - skladniki wymienionew ust. 1 punkty' 1,10,12,
3) metodą uzyskania potWIerdzenia sald - skladniki wymienione w ust. 1, punkty: 5,6,7,11, z

zastrzeżeniem, o którym mowa w ust 2 pkt 1. ( nie wysylamy potwierdzeń sald do kont zerowych).
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Ustalam harmonogram prac związanych z inwentaryzacją
1) Pizygotowanie niezbędnych materialow przez Referat Finansów i Budzetu - do dnia 20 listopada

2019r — odpowiedziainySkarbnik Gminy )



2)

3)

5)

6)

7)

8)

9)

10

11

Instruktażzespołów spisowych i komisji inwentaryzacyjne] do dnia 20 listopada 2019 r. - odpowiedzialny
Przewodniczący Komisji.
Przeprowadzenie spisów z natury - w terminie 21.11.2019r - 31.12 2019 r. - odpowiedzialni
Przewodniczący zespolow spisowych i Przewodniczący Komisji inwentaryzacyjnej.
Przeprowadzenie weryfikacji zapisów ewidencji na dzień 31.12.2019 r. z dokumentacją źródłową - do
dnia 15.01 2020 r - odeWiedzialny Glowny Księgowy.
Przeprowadzenie procedury uzyskania potwierdzenia sald - na 30.11.2019 r —odpoWiedZialny Glowny
Księgowy,
Zlożenie przez Przewodniczącego Komisji pierwszego, krótkiego sprawozdania o zakończeniu spisu z
dolączeniem arkuszy spisowych oraz sprawozdań zespolow spisowych
- do dnia 15.01.2020 r. - odpowiedzialnyPrzewodniczący Zespotow spisowych.
Wycena skladników majątkowych i ustalenie różnic - do dnia 15.02 2020r. ~ odpowiedzialny Główny
KSięgowy
Zestawienie różnic inwentaryzacyjnych zostanie przekazane Przewodniczącemu Komisji - do
20.02.2020 r. - odpowiedzialnyGlowny Księgowy.
Przediożenie Głównemu Księgowemu, po przeprowadzeniu wyjasnien, protokolu z przeprowadzonej
weryńkacji roznic inwentaryzacyjnychoraz zlozenie wnioskówdotyczących rozliczenia różnic - do dnia
25.02.20120 ~ odpowiedzialnyPrzewodniczący Komisji
Rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych oraz ujęcie ich w ewidencji finansowo›księgowej - do dnia
25 02.2020r. — odpowiedzialnyGtówny Księgowy
Przedlożenie Wójtowi przez Przewodniczącego Komisji sprawozdania z przeprowadzonej
inwentaryzacji wraz z wnioskami w sprawie
1) wykorzystaniawyników inwentaryzacji w zarządzaniu jednostką,
2) usprawnienia pracy komórekorganizacyjnych
- w terminie do dnia 28.02.2020r. - odpowiedzialnyPrzewodniczący Komisji.
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Zobowiązuję Skarbnika Gminy do zapewnienia:

1) arkuszy spisowych, jako druków ścislego zarachowania,
2) odpowiedniej liczby egzemplarzy drukówwg. wzorów stanoWiących zalączniki do

instrukcji inwentaryzacyjne],
5 5

Wykonaniezarządzenia powierza się:
1) Glównemu KsięgowemuUrzędu Gminy.
2) Skarbnikowi Gminy
3) Przewodniczącemu Komisy lnwentaryzacyjnej
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Zarządzenie wchocIZi w życie z dniem podpisania

Wój iny

Konstanty sz OŚWięcimski
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