Wéjt? Gminy Rewal
z dnia .14.. listopada 2019r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej.

wo arl 24 buale w3
/
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Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 1-3 i art. 27 ust. 1-7, ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.).
Dz. U. z 2019, poz. 351 ) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje okresowg roczng sktadnikéw aktywoéw i pasywédw wedtug stanu na dzien
31.12.2019 r. w jednostce organizacyjnej: Urzad Gminy Rewal, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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§2
Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujace skiadniki majgtkowe:

Srodki trwate,

grunty,

inwestycje rozpoczete

wartosci niematerialne i prawne

$rodki pieniezne na rachunkach bankowych,

naleznosci od kontrahentow,

zobowigzania wobec kontrahentéw,

naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,

naleznosci i zobowigzania publiczno-prawne,

sumy depozytowe i pozostate rozrachunki,

pozyczki i kredyty,

materialy i wyposazenie objete ewidencja ilosciowa,

fundusze: jednostki, celowe i specjalne,

oraz inne aktywa i pasywa nie wymienione powyzej, jezeli wystepujg w ksiegach rachunkowych na
dzien 31.12.2019 r.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ nastepujgcymi metodami:

1) metodg weryfikacji zapisow w ewidenc;ji finansowo-ksiegowej z dokumentacjg zrodtows - skiadniki
wymienione w ust. 1 punkty: 2,3,4,13,14 a takze te sktadniki, o ktérych mowa w ust. 1 punkty 8,9,co
do ktérych na podstawie odrebnych przepiséw nie ma obowigzku uzyskania potwierdzenia salda,

2) metodg spisu z natury - sktadniki wymienione w ust. 1 punkty: 1,10,12,

3) metodg uzyskania potwierdzenia sald - skfadniki wymienione w ust. 1, punkty: 56,7,11, z
zastrzezeniem, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1. ( nie wysytamy potwierdzen sald do kont zerowych).

§3

Ustalam harmonogram prac zwigzanych z inwentaryzacja:

1)

Przygotowanie niezbednych materiatow przez Referat Finanséw i Budzetu - do dnia 20 listopada

2019r. - odpowiedzialny Skarbnik Gminy. [
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Instruktaz zespotéw spisowych i komisji inwentaryzacyjnej do dnia 20 listopada 2019 r. - odpowiedzialny
Przewodniczacy Komisji.

Przeprowadzenie spisébw z natury - w terminie 21.11.2019r. - 31.12.2019 r. - odpowiedzialni
Przewodniczacy zespotéw spisowych i Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjne;.
Przeprowadzenie weryfikacji zapiséw ewidencji na dziert 31.12.2019 r. z dokumentacjg zrédiowg - do
dnia 15.01.2020 r. - odpowiedzialny Gtéwny Ksiegowy,
Przeprowadzenie procedury uzyskania potwierdzenia sald - na 30.11.2019 r. — odpowiedzialny Gtéwny
Ksiegowy,
Ziozenie przez Przewodniczacego Komisji pierwszego, krétkiego sprawozdania o zakoriczeniu spisu z
dotgczeniem arkuszy spisowych oraz sprawozdarn zespotdéw spisowych

- dodnia 15.01.2020 r. - odpowiedzialny Przewodniczacy Zespotéw spisowych.
Wycena sktadnikow majgtkowych i ustalenie réznic - do dnia 15.02.2020r. - odpowiedzialny Gtéwny
Ksiegowy.
Zestawienie roéznic inwentaryzacyjnych zostanie przekazane Przewodniczgcemu Komisji - do
20.02.2020 r. - odpowiedzialny Gtéwny Ksiegowy.
Przedtozenie Gtownemu Ksiggowemu, po przeprowadzeniu wyjasnien, protokotu z przeprowadzonej
weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych oraz ztozenie wnioskéw dotyczgcych rozliczenia réznic - do dnia
25.02.20120 - odpowiedzialny Przewodniczacy Komisiji.

Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych oraz ujecie ich w ewidenciji finansowo-ksiegowej - do dnia
28.02.2020r. - odpowiedzialny Gtowny Ksiegowy.

Przedtozenie Wojtowi przez Przewodniczacego Komisji sprawozdania z przeprowadzonej
inwentaryzacji wraz z wnioskami w sprawie:

1) wykorzystania wynikéw inwentaryzacji w zarzgdzaniu jednostka,
2) usprawnienia pracy komérek organizacyjnych
- w terminie do dnia 28.02.2020r. - odpowiedzialny Przewodniczgcy Komisji.

§4

Zobowigzuje Skarbnika Gminy do zapewnienia:

1) arkuszy spisowych, jako drukéw $cistego zarachowania,
2) odpowiedniegj liczby egzemplarzy drukdéw wg. wzoréw stanowigcych zatgczniki do
instrukcji inwentaryzacyjnej,

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza sie:
1) Gtéwnemu Ksiegowemu Urzedu Gminy.
2) Skarbnikowi Gminy
3) Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woj iny

Konstanty sz Oswiecimski



Sporzadzita:
Skarbnik Gminy (

Beata Zota o

Akceptacja pod wzgledem prawnym:

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Referat Organizacyjno-Administracyjny Urzedu
2. Kopia uzytkowa: www.bip.rewal.pl, intranet




