Wodjta Gminy Rewal
z dnia .. listopada 2019r.

w sprawie obstugi konta i profilu zaufanego Urzedu Gminy w Rewalu na
platformie ePUAP.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z
2019 r. poz. 506, 1309, 1696) w zw. z art. 16 ust. 1a ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700 , 730, 848, 1590), § 10 rozporzadzenia
Ministra Cyfryzacji z dnia 5 pazdziernika 2016 r. w sprawie zakresu i warunkéw korzystania z elektronicznej
platformy ustug administracji publicznej (t.j.Dz. U. z 2019 r. poz. 1969.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Kazda osoba lub instytucja, ktéra posiada aktywny profil zaufany na elektronicznej platformie ustug
administracji publicznej, zwanej dalej ,platformg ePUAP", moze prowadzi¢ elektroniczng
korespondencje z Urzedem Gminy w Rewalu, zwanym dalej ,UG".

2. Adres skrzynki podawczej UG na platformie ePUAP to: /mowczarek/skrytka.
§2
W imieniu UG korespondencije za posrednictwem platformy ePUAP moga wysytaé pracownicy, ktérzy:

1) posiadajg osobisty profil zaufany na platformie ePUAP, ktéry zostat odpowiednio potgczony z profilem
zaufanym UG, lub certyfikat kwalifikowany w razie koniecznosci podpisania wysytanego pisma;

2) uzyskali pisemng zgode Wéjta Gminy Rewal na wysytanie korespondencji za posrednictwem profilu
zaufanego UG na platformie ePUAP.

§3

1. Korespondencje wptywajaca do UG za posrednictwem platformy ePUAP odbiera Kancelaria Ogélna
(sekretariat), drukuje i przekazuje wojtowi lub sekretarzowi celem dekretacii.

2. Korespondencje wychodzgcg za posrednictwem platformy ePUAP wprowadza i wysyta pracownik
spetniajgcy kryteria wskazane w § 2 pod warunkiem, ze jej wersja papierowa zostata podpisana przez
osobe uprawniong.

3. Nadzér nad wysytka korespondencji za posrednictwem platformy ePUAP sprawujg kierownicy
komérek organizacyjnych, z ktérych wysytana jest ta korespondencja.

§4

1. Administrowanie oraz obstuge techniczng konta i profilu zaufanego UG na platformie ePUAP
powierza sie Informatykowi. Administratorem konta i profilu zaufanego UG na platformie ePUAP,
zwanym dalej ,administratorem”, wyznacza sie Tomasza Kapele.

2. W oparciu o0 zgode, o ktérej mowa w § 2 pkt 2, administrator dokonuje autoryzaciji, tgczgc osobisty
profil zaufany pracownika na platformie ePUAP z profilem zaufanym UG.

3. Informatyk prowadzi rejestr autoryzowanych profili zaufanych pracownikéw na platformie ePUAP oraz
przechowuje dokumenty zawierajgce zgode, o ktérej mowa w § 2 pkt 2.

§5



Pracownikom posiadajacym w dniu wej$cia w zycie zarzgdzenia autoryzowany, zgodnie z § 4 ust. 2,
profil zaufany na platformie ePUAP udziela sie zgody na wysytanie korespondencji za posrednictwem
profilu zaufanego UG.

§6
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Woj iny
Konstanty sz Oswiecimski

Sporzadzita:
Sekretarz Gmin

N f
Wioletta Bizeziriska /!

Akceptacja pod wzgledem prawnym:

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Referat Organizacyjno-Administracyjny Urzedu
2. Kopia uzytkowa: www.bip.rewal.pl, intranet



