Zarzadzenie Nr3 2017
Waéjta Gminy Rewal

z dnia%’.’f marca 2017 r.

w sprawie zasad przygotowywania projektow zarzadzen Wojta Gminy i uchwat
Rady Gminy Rewal.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Zarzadzenie wydaje sie w celu ujednolicenia zasad sporzadzania i zatwierdzania
projektéw uchwat Rady Gminy oraz przygotowywania, zatwierdzania i podpisywania
zarzadzen Wojta.

2. Projekty zarzadzen Wajta i uchwat Rady Gminy opracowujq i przygotowujq wiasciwe
merytorycznie komérki organizacyjne Urzedu Gminy (wydziaty, referaty, samodzielne
stanowiska) lub jednostki organizacyjne Gminy.

§ 2.

1. Projekt uchwaty badz zarzadzenia powinien byc sporzadzony zgodnie z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002r. w sprawie Zasad
techniki prawodawczej (tekst jedn. Dz. U. 2016, poz.283) i zawierac w szczegolnosci:

1) tytut;

2) podstawe prawnag;

3) postanowienia merytoryczne;

4) okreslenie organu lub osoby odpowiedzialnej za wykonanie aktu;

5) termin obowigzywania lub wejscia w zycie aktu.

2. Projekt uchwaly powinien zawierac uzasadnienie, ktore:

1) wyjasnia cel i przewidywane skutki podjgcia uchwaty;

2) przedstawia aktualny stan faktyczny i prawny w dziedzinie, ktorej ma dotyczyc
uchwata;

3) wskazuje réznice pomiedzy dotychczasowym a projektowanym stanem
prawnym;

4) okreéla zrédta finansowania - jezeli projektowana uchwata pociaga za soba
skutki finansowe.

§ 3.

1. Projekty uchwat i zarzadzen nalezy sporzadzac¢ na biezaco w terminach wynikajgcych
z aktéw prawa powszechnie obowigzujacego lub w terminach okreslonych przez
bezposredniego przetozonego danego pracownika.

2. Projekt uchwaty i zarzadzenia nalezy skonsultowac z innymi komérkami
organizacyjnymi Urzedu, Jednostkaml organizacyjnymi Gminy, jesli projekt uchwaty
badz zarzadzenia dotyczy réwniez ich zakresu dziatania, a takze z mnyml podmiotami,
jezeli koniecznos¢ uzgodnien lub uzyskania opinii wynlka Z przepisow prawa.



3. Pod projektem uchwaly i zarzadzenia powinien by¢ podpisany zaréwno pracownik
odpowiedzialny za jego sporzadzenie jak i jego bezposredni przetozony.

4. Przygotowany projekt zarzadzenia posiadajacy pozytywna opinie radcy prawnego
petnigcego obstuge prawng w Urzedzie oraz akceptacje Sekretarza przedklada sie
Wéjtowi celem podpisania.

5. Przygotowany projekt uchwaty, posiadajacy akceptacje radcy prawnego, o ktérym
mowa w ust. 4, przedktada sie Sekretarzowi, w terminie 10 dni roboczych przed
planowanym terminem sesji, a w przypadku sesji poswieconej uchwalaniu
budzetu lub sprawozdaniu z wykonania budzetu — w terminie co najmniej 15 dni
roboczych przed planowanym terminem ses;ji.

6. W przypadku niedochowania terminéw, o ktérych mowa w ust. 5, decyzje o
skierowaniu projektu uchwaty pod obrady Rady Gminy kazdorazowo podejmuje Wojt
Gminy.

7. Projekty uchwat przedktada sie Sekretarzowi w wersji papierowej i elektronicznej.

§ 4.
Zaakceptowane przez Wajta projekty uchwat w wersji papierowej i elektronicznej
Sekretarz przekazuje do biura Rady Gminy celem przekazania ich Przewodniczacemu

Rady.
§ 5.

O planowanym terminie sesji, kierownikow komorek organizacyjnych oraz gminnych
jednostek organizacyjnych informuje pracownik ds. obstugi Rady Gminy.

§ 6.

1. Rejestr zarzadzen prowadzony jest w formie elektronicznej przez Referat
Organizacyjno-Administracyjny i publikowany jest w Biuletynie Informacji Publicznej
(BIP) Urzedu Gminy Rewal.

2. Do rejestru prowadzonego na stanowisku ds. informatyki przekazuje sie bezzwtocznie
podpisane zarzadzenie w wersji papierowej i elektronicznie.

§7
1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikom Referatow Urzedu Gminy Rewal
oraz Kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych.
2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Rewal.

§ 8.
Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2011 Wodjta Gminy Rewal z dnia 04 stycznia 2011 r.
w sprawie ustalenia przygotowywania i przekazywania projektow uchwat do Biura Rady

Gminy.

§ 9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jjt Gminy
beul ol
Robert Skrab i

Sporzadzila:
Sekretarz Gminy
Wioletta Brzezin

Rozdzielnik:
1. Oryginal: Referat Organizacyjno-Administracyjny Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.rewal.pl, intranet.
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