Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 57/2017 Wdjta
Gminy Rewal z dnia 30 czerwca 2017 r.

ZASADY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

§1
Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne

1. Zasrodki trwate uznaje sie:
1) grunty (w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntéw);
2) budynkiilokale;
3) obiekty inzynierii lgdowe] i wodnej;
4) kotty i maszyny energetyczne;
5) maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania;
6) specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty;
7) urzadzenia techniczne;
8) Srodki transportu;
9) narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie;
10) inwentarz zywy

kompletne i zdatne do uzytku w momencie przyjecia do uzywania, o przewidywanym okresie uzywania

dtuzszym niz rok, przeznaczone na wtasne potrzeby Gminy lub do oddania w uzywanie na podstawie

umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze.

2. Na podstawie art. 3 ust. 6 ustawy o rachunkowosci Urzad stosuje kwalifikacje umodw, na podstawie

ktérych przyjat obce $rodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne do odptatnego uzywania

lub pobierania pozytkdw na czas oznaczony wedtug zasad okreslonych w przepisach podatkowych.

3. Za wartosci niematerialne i prawne uznaje sie nabyte, nadajgce sie do gospodarczego

wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania: prawa majatkowe, autorskie prawa majgtkowe,

licencje, koncesje, prawa do: projektéw, wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw

zdobniczych lub uzytkowych, know-how o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok,

wykorzystywane na potrzeby zwigzane z dziatalnoscia Gminy albo oddane do uzywania na

podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze.

4. Wartosci niematerialne i prawne sg poczatkowo ujmowane wedtug cen nabycia lub kosztu

wytworzenia. Po ujeciu poczatkowym wartosci niematerialne i prawne sg wyceniane wedtug cen

nabycia lub kosztu wytworzenia pomniejszonych o umorzenie.

5. Srodki trwate o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i o wartosci poczatkowe;j

nieprzekraczajgcej kwoty ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla

ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci

w momencie oddania do uzywania zalicza sie do kosztéw zuzycia materiatéw i podlegajg one

ewidencji ilosciowo-wartosciowe;.

6. Pozostate srodki trwate umarzane s3 w 100% w miesigcu przekazania do uzytkowania.



10.

11.

12.

13.

14.

Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 57/2017 Wdjta
Gminy Rewal z dnia 30 czerwca 2017 r.

Kazdy érodek trwaty i pozostate $rodki trwate sg klasyfikowane zgodnie z Klasyfikacjg Srodkéw
Trwatych (KST).

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowej nieprzekraczajgcej kwoty ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania,
umarzane sg w miesigcu przekazania do uzytkowania.

Srodki trwate, z wyjatkiem gruntéw, sg amortyzowane liniowo przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych zgodnie z rozporzgdzeniem
w sprawie zasad rachunkowo$ci poczawszy od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu przekazania ich do uzytkowania do korica miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie sumy
odpisdw amortyzacyjnych z ich wartoscia poczatkowg lub w ktéorym postawiono je w stan
likwidacji, zbyto lub stwierdzono ich niedobdr. Wartosci niematerialne i prawne amortyzuje sie
przy uwzglednieniu minimalnych dtugosci okreséw amortyzacji okreslanych w przepisach
podatkowych.

Umorzen i amortyzacji Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie
jednorazowo za okres catego roku budzetowego.

Amortyzacji bilansowej podlega prawo wieczystego uzytkowania gruntow. W przypadku
odpfatnego nabycia warto$s¢ poczagtkowa stanowigcg cene nabycia prawa uzytkowania
wieczystego gruntu i w konsekwencji podstawe amortyzacji stanowi pierwsza optata za oddanie
nieruchomosci gruntowej w uzytkowanie wieczyste, wraz z kosztami zwigzanymi z nabyciem.
W przypadku nieodptatnego nabycia na warto$¢ poczatkowg stanowigcg cene nabycia prawa
uzytkowania wieczystego gruntu i w konsekwencji podstawe amortyzacji ustala sie mnozac
wartos$¢ rynkowa gruntu przez wspoétczynnik okreslajacy relacje wzajemnej wartosci rynkowej
prawa uzytkowania wieczystego gruntu i prawa wtasnosci nieruchomosci.

Wieczyste uzytkowanie gruntdw dla potrzeb bilansowych podlega amortyzacji przez okres 20 lat
wg stawki w wysokosci 5% w skali roku. Amortyzacje rozpoczyna sie od miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktdrym dokonano nabycia.

Koszty poniesione po wprowadzeniu $rodka trwatego do uzytkowania, jak koszty napraw,
przegladéw, optaty eksploatacyjne, wptywajg na wynik finansowy roku obrotowego, w ktérym
zostaty poniesione. Jezeli mozliwe jednakze jest wykazanie, ze koszty te spowodowaty zwiekszenie
oczekiwanych przysztych korzysci ekonomicznych z tytutu posiadania danego $rodka trwatego
ponad korzysci przyjmowane pierwotnie, w takim przypadku zwiekszajg one wartosé poczatkowa
$rodka trwatego.

Srodki trwate podlegaja ewidencji:
1) iloSciowo-wartosciowej w ksiegach rachunkowych (konto 011, 013) — analityka i syntetyka
w ksiegowosci;
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15. Wartosci niematerialne i prawne podlegajg ewidencji:
1) iloSciowo-wartosciowej wartosciowej w ksiegach rachunkowych (konto 020) — analityka
i syntetyka w ksiegowosci;

16. Zasady przeprowadzania inwentaryzacji Srodkdw trwatych reguluje ponizsza instrukcja:

1) Cel, rodzaje i metody inwentaryzacji

Inwentaryzacja to zespdt czynnosci zmierzajacych do ustalenia rzeczywistego stanu skfadnikow
majatkowych w Urzedzie. W znaczeniu tego okreslenia mieszczg sie nie tylko czynnosci spisu
rzeczowych i pienieznych sktadnikdéw majatku, ale rowniez uzgodnienie sald aktywoéw i pasywoéw, ich
wycena oraz rozliczenie ze stanem ewidencyjnym, w tym rozliczenie oséb materialnie
odpowiedzialnych. Celem inwentaryzacji jest wiec poréwnanie stanu rzeczywistego ze stanem
ewidencyjnym i w ten sposdb urealnienie tej ewidencji.

Aby zapewni¢ wiarygodnos¢ danych ksiegowych, nalezy inwentaryzowaé swoje aktywa i pasywa.
Inwentaryzacja stuzy do kontroli majgtku oraz uzyskaniu informacji dla potrzeb decyzyjnych.

Zgodnie z trescig art.26 i 27.ustawy o rachunkowosci, czynnosci inwentaryzacyjne wykorzystywane dla
weryfikacji realnosci oraz poprawnosci stanéw aktywow i pasywdéw, zwigzanej z zamknieciami
rocznymi, nalezy przeprowadzac w czasie pomiedzy 1 pazdziernika a 15 stycznia nastepnego roku.
Wsréd rodzajéw inwentaryzacji, ktére beda obowigzywaty w Urzedzie ustalam: petng, doraing -
kontrolng, zdawczo-odbiorczg i roczng .

Kazda z nich bedzie wykonywana na rézne sposoby o charakterze organizacyjno-technicznym.

Metody inwentaryzacji:

e spis z natury iloSci poszczegdlnych sktadnikow majatku, ich wyceny i poréwnaniu tej wyceny z
danymi ksigg rachunkowych oraz celem wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych rdznic,

e uzyskania od bankéw i kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci wykazanych
w ksiegach rachunkowych Urzedu, stanu srodkéw pienieznych, wielko$é kredytéw bankowych,
naleznosci oraz wyjasnieniu i rozliczeniu ewentualnych réznic,

e pordwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartosci sktadnikbw majgtku nie objetych spisem z natury lub
uzgodnieniem sald.

2) Terminy inwentaryzacji

Metoda Rodzaj sktadnika majatku Termin inwentaryzacji
inwentaryzacji
Spis z natury e papiery wartosciowe (weksle, czeki, akcje, obligacje, bony) Na ostatni dzien roku

e maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych w

budowie znajdujgce sie na terenie niestrzezonym

e  sktadniki majatkowe bedace wtasnoscig obcych jednostek,
powierzone do sprzedazy, uzywania, przechowania

e rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych (tj. zapasy materiatéw,
towardw, produkty gotowe) znajdujgce sie na terenie

niestrzezonym

Rozpoczecie spisu w IV kw.
roku a konczac do 15

lutego roku nastepnego
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Spis z natury e S$rodki trwate oraz maszyny i urzgdzenia wchodzgce w sktad Raz w ciggu 4 lat

srodkéw trwatych w budowie znajdujace sie na terenie

strzezonym
W drodze e srodki zgromadzone na rachunkach bankowych Rozpoczecie w IV kw. roku
potwierdzeniasald | ¢ naleznosci (za wyjatkiem tytutéw publiczno — prawnych, a koriczac do 15 lutego

naleznosci watpliwych lub spornych, naleznosci od pracownikéw | roku nastepnego
e pozyczkii kredyty
o wtasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom (np. w

komisie, na sktadzie - w postaci obcego arkusza spisu z natury)

Weryfikacja e $rodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony (np. instalacja Corocznie — przed datg
podziemna wodociggowa, kanalizacyjna, gazowa) zamkniecia ksigg
e grunty, drogi rachunkowych

e zobowigzania

e naleznosci i zobowigzania sporne, watpliwe, wobec
pracownikow, wobec osdb nie prowadzacych ksigg
rachunkowych, rachunkowych tyt. publiczno — prawnych oraz
jezeli mozliwe byto przeprowadzenie spisu z natury lub
otrzymanie potwierdzenia salda a takze gdy w danym roku nie
przypadat termin przeprowadzenia spisu

e  pozostate srodki trwate ujete w ewidencji iloSciowej

e  prawo wieczystego uzytkowania gruntu

3) Spis z natury

Jedng z metod inwentaryzacji, najczesciej stosowang, jest spis z natury. Polega on na liczeniu,
mierzeniu, wazeniu i innych pomiarach rzeczowych skfadnikdw majatku. Oznacza on czynnosci
ustalania faktycznego stanu skfadnikdw majatku Urzedu. Metoda ta odnosi sie jednak tylko do
sktadnikdw mierzalnych, policzalnych.

Inwentaryzuje sie w ten sposéb: srodki pieniezne (oprécz ulokowanych w bankach), akcje, obligacje,
bony skarbowe, inne papiery wartosciowe, rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego (materiaty,
towary, wyroby gotowe), srodki trwate (z wytgczeniem trudnych ogladowi oraz gruntéw), a takze
objete inwestycjami rozpoczetymi maszyny i urzadzenia;

Spis z natury zalicza sie do metody inwentaryzacji dowodowo niepodwazalnej, uznajg te metode jako
najwazniejszg i podstawowa. Dlatego nalezy stosowac jg tam, gdzie jest to mozliwe.

Nalezy réwniez objg¢ inwentaryzacjg w drodze spisu z natury sktadniki obce znajdujgce sie na terenie
Gminy i jednoczesnie powiadomic ich wtascicieli o wynikach inwentaryzacji (spisu).

Przeprowadzenie spisu z natury i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowad
i powigzac z zapisami ksigg rachunkowych.

W sposobie i technice rozliczania nalezy korzysta¢ z dorobku nauki rachunkowosci i zwyczajéw
przyjetych w praktyce.
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Inwentaryzacje metodg spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ nie tylko na ostatni dzien roku
obrotowego ale réwniez:

na dzien zakonczenia dziatalnosci jednostki, natomiast w przypadku potgczenia lub podziatu
jednostek strony mogg w drodze pisemnej umowy odstgpié od inwentaryzacji,

przy zmianie w obsadzie stanowisk oséb materialnie odpowiedzialnych (tzw. inwentaryzacja
zdawczo-odbiorcza ),

w przypadku zmian Ilub domniemania zmian w stanie sktadnikbw majatkowych
spowodowanych dziataniem sity wyzszej (pozar, powdédz, kradziez z wtamaniem ),

na zgdanie wtadz ( policji, prokuratury i sadu ),

na zadanie os6b materialnie odpowiedzialnych,

jako element kontroli wewnetrznej (tzw. inwentaryzacje kontrolne w terminach nie
zapowiedzianych),

jako potwierdzenie wartosci" inwentarza".

4) Spis z natury

Lp. Rodzaj czynnosci Osoby odpowiedzialne za wykonanie
czynnosci

1. Powotanie komisji inwentaryzacyjnej Wit
(zespotu spisowego)

2. Przeszkolenie komisji inwentaryzacyjnej Skarbnik (lub osoba poprzez niego
(zespotu spisowej) upowazniona)

3. Przygotowanie i doreczenie arkuszy Osoba prowadzaca ewidencje drukow $cistego
spisowych zarachowania

4, Przeprowadzenie spisu z natury Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i

cztonkowie
5. Kontrola prawidtowoS$ci spisow Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej oraz
skarbnik

6. Wycena i ustalenie warto$ci spisowych Osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe, badZ
sktadnikéw majatku oraz ustalenie réznic | przez osobe wyznaczong przez skarbnika przy
inwentaryzacyjnych wspotudziale komisji inwentarzowej

7. Wyjasnienie przyczyn powstania réznic Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
oraz postawienie wnioskéw co do sposobu
ich rozliczenia

8. Zaopiniowanie wnioskéw komisji Radca prawny
inwentaryzacyjnej w przypadku uznania
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niedobordw za nie mieszczgce sie w

granicach norm lub zawinione

9. Zaopiniowanie wnioskéw komisji Skarbnik
inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia
réznic, pod wzgledem formalnym i
rachunkowym

10. Uzyskanie zatwierdzenia wnioskow przez | Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
Wijta

11. Ujecie w ksiegach rachunkowych réznic Osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe, badz
inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie przez osobe wyznaczong przez skarbnika.

12. Ocena przydatno$ci sktadnikéw Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

majatkowych objetych spisem,
postawienie wnioskéw w sprawie innych
nieprawidtowos$ci w gospodarce
sktadnikami majgtkowymi stwierdzone w

czasie spisu

5) Komisja inwentaryzacyjna

Spis z natury dokonywany bedzie wtasnymi sitami a wiec do przeprowadzenia spisu wyznacze sposréd
zatogi (pracownikéw) Urzedu komisje inwentaryzacyjng dorazng w petnym skfadzie, ktéra bedzie
stanowita zespét spisowy. Na podstawie instrukcji inwentaryzacyjnej wydam zarzadzenie wewnetrzne.
Zarzadzenie wewnetrzne w sprawie przeprowadzenia spisu bedzie zawiera¢ (zatgcznik nr 1):

powotanie 0séb do sktadu komisji inwentaryzacyjnej,

harmonogram ( terminy) czynnosci inwentaryzacyjnych

wskazanie osoby do przeprowadzenia szkolenia i instruktazu cztonkéw komisji
inwentaryzacyjnej

zobowigzanie os6b materialnie odpowiedzialnych do uporzadkowania majatku (zapaséw
materiatéw itp.), uzgodnienia ewidencji magazynowej z ewidencjg ksiegowa

wskazanie, ze wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez Wodjta winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego (wzor zatgcznik nr 2)

zobowigzanie przewodniczagcego komisji inwentaryzacyjnej do niezwtocznego ztozenia
sprawozdania koricowego z przebiegu inwentaryzacji (wzor zatgcznik nr 3)

pouczenie, ze dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw z natury winny by¢
dostarczone do skarbnika w terminach ustalonych w harmonogramie,

Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnoscig i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych sprawuje
skarbnik lub osoba przez niego upowazniona, ktdry informuje na biezgco Wodjta o wszystkich
nieprawidfowosciach.

6) Zespot spisowy

Przeprowadzajac spis z natury, zespét spisowy powinien:
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e ustalac ilos¢ okreslonego sktadnika majatku przez doktadne przeliczenie przemierzenie lub
przewazenie i bezposrednio wpisywacd na arkusze spisu z natury -bez stosowania jakichkolwiek
zapiséw pomocniczych (wyjgtkiem mogg by¢ tylko obliczenia, techniczne. przy ustalaniu ilosci
za pomocy obliczen, lecz wowczas kartki te nalezy objgé ewidencja drukéw Scistego
zarachowania),

e dopilnowa¢, aby przez caty czas trwania spisu, rownolegle z zespotem spisowym osoba
materialnie odpowiedzialna dokonywata liczenia, mierzenia lub odczytywania wskazan wagi
i aby do arkusza spisowego wprowadzone byty dane ilosciowe uzgodnione z tg osoba.

Osoba materialnie odpowiedzialna moze wskaza¢ inng osobe zastepujaca jg podczas spisu.
W przypadku, gdy osoba materialnie odpowiedzialna nie moze by¢ obecna przy spisie(np. zgon),
a najblizsze jej osoby ( np. rodzina) nie wyznaczyta innej osoby, wéwczas zespot spisowy musi byé co
najmniej trzyosobowy. Przed przystgpieniem do spisu, zespét spisowy pobiera od osoby materialnie
odpowiedzialnej oswiadczenie o tresci — (Zatacznik Nr 4).

7) Arkusze spisu z natury

Kazdy arkusz spisu z natury powinien zawierac co najmnie;j:

e nazwe "arkusz spisu z natury"

e nazwe jednostki w postaci zapisu lub pieczatki,

e numer kolejny arkusza uniemozliwiajgcy jego podmiane np. parafe przewodniczgcego komisji
inwentaryzacyjnej albo osoby odpowiedzialnej za wydane druki Scistego zarachowania,

e okreslenie metody inwentaryzacji (np. spis z natury, wg. obmiaru),

e nazwe pola spisowego ( np. pokdj nr 1),

e date przeprowadzenia spisu, na kazdym arkuszu,

e numer kolejny strony arkusza, dotyczacych poszczegbélnych grup - sktadnikéw
np. $rodkéw trwatych. Materiatéw, w stosunku do kazdej z nich z podziatem na:
petnowartosciowe, uszkodzone, obce...

e imie i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej oraz imie i nazwisko oséb wchodzacych
w sktad zespotu spisowego, a takze podpisy tych oséb na kazdej stronie arkusza spisowego,

e numer kolejny pozycji spisowej,

e szczegdtowe okreslenie sktadnika majgtku wraz z symbolem identyfikujgcym (np. numer
inwentarzowy, inne cechy),

e jednostke miary,

e ilos¢ stwierdzong z natury ( po przeliczeniu, sprawdzeniu ),- na stronie na ktérej zakoriczono
spis danej grupy sktadnikéw -umieszcza sie klauzule "Spis zakoriczono na pozycja ... strona...",

e podpisy 0s6b materialnie odpowiedzialnych i zespotu spisowego na kazdej stronie arkusza
spisowego.

Arkusz spisu z natury wpisany do ksigzki drukéw Scistego zarachowania stanowi dowdd ksiegowy
i podlega wymogom dowodu ksiegowego okreslonego w ustawie o rachunkowosci.

Zapisy btedne wprowadzone na arkusze spisowe moga by¢ korygowane natychmiast podczas spisu
w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej -zgodnie z art.22 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.
Poprawianie zapisu powinno zatem polega¢ na skresleniu btednej tresci Iub liczby
w taki sposdb, aby pierwotna tresé lub liczby pozostaty czytelne oraz na wpisaniu wyzej poprawnej
tresci lub liczby, ztozeniu obok skréconych podpiséw przewodniczgcego zespotu spisowego oraz osoby
materialnie odpowiedzialnej a takze osoby przejmujacej (w przypadku spisu zdawczo - odbiorczego).
Nie mozna poprawiac czesci wyrazu lub liczby.

Spis z natury moze by¢ poddany wyrywkowej kontroli przez osobe wyznaczong przez burmistrza.
Z wynikow tej kontroli mozna nie sporzadzac¢ oddzielnego protokotu ale na dowdd sprawdzenia na
arkuszu spisowym przy sprawdzonej pozycji, kontrolujgcy oznacza swym podpisem i pieczatka imienng
(jesli taka posiada).
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W razie stwierdzenia w toku kontroli nierzetelnosci spisu lub w pdziniejszym terminie
(np. podczas wyceny przez pracownika ksiegowosci), ze spis z natury w catosci lub w czesci zostat
przeprowadzony nieprawidtowo, bede zobowigzany zarzadzi¢ ponowne przeprowadzenie catosci lub
odpowiedniej czesci spisu z natury.
Po zakoriczeniu spisu z natury osoba materialnie odpowiedzialna sktada oswiadczenie (Zatacznik Nr 5),
a zespoty spisowe obowigzane sg ztozy¢ przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej -pisemng
informacje -o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidtowosciach, a zwtaszcza w zakresie
gospodarki sktadnikami majatku i jego zabezpieczenia przed zniszczeniem lub kradziezg. Komisja
spisowa rozlicza sie z pobranych arkuszy spisowych.
Wycena sktadnikéw majgtku dokonywana bedzie przez osobe prowadzaca ksiegi inwentarzowe, badz
przez osobe wyznaczong przez skarbnika przy wspoétudziale komisji inwentaryzacyjnej bezposrednio na
arkuszach spisowych celem ustalenia facznej wartosci i poréwnanie ze stanem ksiegowym.
Ksiegowanie réznic inwentaryzacyjnych (nadwyzki, niedobory) dokonywane bedzie na podstawie
decyzji burmistrza, podjetej na wniosek przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej - zaopiniowanej
przez skarbnika i radce prawnego.
Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym
w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasnic¢ i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego,
na ktdry przypadt termin inwentaryzacji.
Radca prawny opiniuje wnioski komisji inwentaryzacyjnej w przypadku uznania niedoboréw za
zawinione (gdy nastepuje obcigzenie osoby materialnie odpowiedzialnej), po ewentualnej
kompensacie niedoboru z nadwyzkami, przygotowuje dokumenty spraw spornych do sadu,
a w przypadku niedoboréw wskazujgcych na naduzycia — do organdw Scigania.
Niedobory z nadwyzkami mogg by¢ kompensowane, jezeli spetnione sg rownoczesnie trzy warunki:

e dotycza tej samej osoby materialnie odpowiedzialne;j,

e dotyczg podobnych sktadnikéw majatku, przyjmujac za podstawe do zréwnania -mniejszg ilo$¢

stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki z nizszg ceng,
e zostaty stwierdzone podczas tego samego spisu z natury.

Nie wolno kompensowac niedoboréw z nadwyzkami w srodkach trwatych.
W przypadku pominiecia (niezauwazenia) przy spisie niektorych sktadnikéw, wéjt moze zezwoli¢ na
przeprowadzenie spisu dodatkowego, zachowujgc wszystkie wymogi przeprowadzania spisu z natury.
Dokumentacje rozliczeniowg stanowia:

v' zestawienie rdznic inwentaryzacyjnych,

v' protokét z posiedzenia komisji inwentaryzacyjnej w sprawie réznic inwentaryzacyjnych,

v' sprawozdanie koricowe przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej

8) Uproszczony spis z natury

Uproszczona inwentaryzacja jest stosowana:

e w S$rodkach trwatych i o charakterze wyposazenia - polega to na poréwnaniu stanu
wynikajgcego z ewidencji ksiegowan ze stanem rzeczywistym oraz na ustaleniu i wyjasnieniu
stwierdzonych réznic ilo$ciowych,

e w srodkach trwatych o charakterze wyposazenia wydanych pracownikom do statego uzywania
— polega to na sporzadzeniu na dzien inwentaryzacji wykazu wydanych pracownikom
przedmiotow w oparciu o dowody i ewidencje i uzyskaniu potwierdzenia zgodnosci przez
pracownika. Mozna zastosowac tez metode pordwnanie stanu ewidencyjnego z dokumentami
zawierajgcymi pokwitowanie ich pobrania. Z poréwnania tego nalezy sporzadzi¢ protokét.

9) Potwierdzanie sald naleznosci.

Metoda uzgadniania sald to potwierdzenie standw ksiegowych aktywdéw miedzy kontrahentami. Art.
26 ustawy o rachunkowosci naktada obowigzek przeprowadzania na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego inwentaryzacji:
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o Srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
e naleznosci oraz udzielonych pozyczek,
e powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikow majatkowych drogg otrzymania od bankéw
i uzyskania od kontrahentdw potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych urzedu stanu tych aktywdw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych rdéznic.
Inwentaryzacja -naleznosci, udzielonych pozyczek oraz powierzonych kontrahentom wtasnych
sktadnikdw majatkowych -moze byé rozpoczeta trzy miesigce przed koncem roku obrotowego,
a zakonczona do 15 lutego nastepnego roku. Nie przewiduje sie tzw. "milczgcego potwierdzenia salda".
Nie wymagaja pisemnego potwierdzenia salda okreslone w art.26 ust. | ,pkt 3 ustawy o rachunkowosci:
e naleznosci sporne i watpliwe,
e naleznosci z pracownikami,
e naleznosci wobec kontrahentéw (osoby fizyczne ) nie prowadzgcych zadnych ksigg
rachunkowych,
e naleznosci z tyt. publicznoprawnych, oraz
e przypadki w ktérych niemozliwe byto (z przyczyn uzasadnionych) potwierdzenie salda,
Nie mozna samowolnie odpisywaé drobnych naleznosci i zobowigzan w koszty. Moze to nastgpic¢ za
zgoda wierzyciela lub Wéjta gminy.

10) Formy potwierdzania sald naleznosci.

Uzgodnienie sald naleznosci moze sie odbywac w réznych formach, a mianowicie :
e pisemnej -na drukach ogodlnie dostepnych - W praktyce stosowane sg gotowe druki
w trzech egzemplarzach, przy czym dwa z nich ( A i B ) wysytane sg do dtuznika (kontrahenta),
a ostatni zostaje w jednostce w aktach ksiegowosci. Jeden z egzemplarzy powinien wrécic¢ do
jednostki -z potwierdzeniem salda lub wyjasnieniem jego niezgodnosci,

e poprzez potwierdzenie na wydruku komputerowym -w praktyce jest to rowniez dos$¢ czesto
stosowana forma, tym bardziej, ze wydruk zawiera wykaz dowodoéw zrédtowych sktadajgcych
sie na saldo -z potwierdzeniem salda lub wyjasnieniem jego niezgodnosci,
poprzez potwierdzenie faksem lub pocztg elektroniczng,
saldo moze by¢ potwierdzone telefonicznie, tym, ze w takim przypadku nalezy sporzadzi¢
z przeprowadzonej rozmowy krotkg notatke zawierajaca:
numer konta analitycznego,
kwote salda naleznosci, z wyszczegdlnieniem pozycji sktadajacych sie na to saldo,
wskazanie imienia i nazwiska osoby upowaznionej (u wierzyciela) do potwierdzania sald,
podpis osoby potwierdzajgcej (upowaznionej do potwierdzania sald)z pieczatkg imienng oraz
pieczatka firmy.

Saldo winno by¢ potwierdzone poprzez umieszczenie wyrazenia , Potwierdzam saldo" lub "Saldo
niezgodne z powodu.... .

Nalezy pamietac, ze potwierdzenie salda przez osobe upowazniong mozna traktowac jako spetnienie
WYMOogu uznania roszczenia przerywajgcego bieg przedawnienia art. 123 K.C.

Obowigzek potwierdzania sald naleznosci spoczywa na skarbniku oraz stuzbach finansowo-
ksiegowych. Inwentaryzacja na podstawie uzgodnien sald z kontrahentami

AN

Lp. Rodzaj czynnosci Osoby odpowiedzialne

1. Sporzadzenie i wystanie do kontrahenta zawiadomienn | Pracownicy ksiegowosci
o wysokosci sald budzetowej i podatkowej

2. Potwierdzenie wysokosci sald wykazanych w Skarbnik przy wspotpracy
zawiadomieniach nadestanych przez kontrahentéw pracownikéw ksiegowosci
lub wyjasnienie rozbieznosci budzetowej

3. Ustalenie zgodnosci sald, ich wyjasnienie i rozliczenie Pracownicy ksiegowosci
w ksiegach rachunkowych budzetowej i podatkowej
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11) Inwentaryzacja drogg weryfikacji

Metoda weryfikacji polega na poréwnaniu standéw ksiegowych w ksiegach rachunkowych lub
inwentarzowych z danymi w dokumentach zrédtowych lub wtdrnych, rejestrach, kontrolkach,
kartotekach itp.
Stosowana jest wtedy, kiedy nie mozna przeprowadzi¢ inwentaryzacji metodami wcze$niej opisanymi
lub kiedy nie ma obowigzku inwentaryzacji co roku, np. w stosunku do srodkéw trwatych.
Ta metodg inwentaryzuje sie:

e grunty, Srodki trwate trudno dostepne ogladowi( rurociagi, kable..),

e naleznosci sporne i watpliwe,

e rozrachunki publiczno-prawne, rozrachunki z pracownikami,

e skfadniki finansowego majatku trwatego (udziaty, akcje, papiery wartosciowe),

e wartosci niematerialne i prawne,

e rozliczenia miedzyokresowe,

e naleznosci i zobowigzania wobec os6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych (oséb

fizycznych),
e kapitaty i fundusze, rezerwy i przychody przysztych okresow, a takze wszystkie pozostate nie
wymienione wyzej sktadniki aktywow i pasywoéw (w tym rowniez wszystkich zobowigzan).

e prawo wieczystego uzytkowania gruntu.
W przypadku gdy sktadniki kwalifikujgce sie do zinwentaryzowania metodg potwierdzenia sald lub
droga spisu z natury nie zostaty tymi metodami zinwentaryzowane, muszg by¢ poddane inwentaryzacji
poprzez poréwnanie danych ewidencji z dokumentacja, ich analize i weryfikacje.
Przy sprawozdaniach rocznych dotgczony winien by¢ protokét weryfikacyjny -wzdr Zatgcznik Nr 6 - oraz
potwierdzenia sald.
Obowigzek inwentaryzacji droga weryfikacji sald przy prawie wieczystego uzytkowania gruntu
obcigza osobe odpowiedzialng z ksiegowosci podatkowej a co do pozostatych aktywow i pasywow
pracownikow z ksiegowosci budzetowe;j.

12) Przechowywanie dokumentéw inwentaryzacyjnych

Do typowych dokumentéw z przeprowadzonej inwentaryzacji zaliczy¢ nalezy:
e zarzadzenie Woéjta w sprawie przeprowadzenia spisu z natury, plan inwentaryzacji
(harmonogram),
e arkusze spisowe,
e osSwiadczenia wstepne oraz oswiadczenia po zakoriczonym spisie z natury oséb materialnie
odpowiedzialnych,
e sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury,
e zestawienie réznic inwentaryzacyjnych,
e protokodt rozliczenia wynikéw inwentaryzacji, oraz
e potwierdzenia sald naleznosci,
e protokdt z przeprowadzonej weryfikacji
Dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje sie przez okres 5 lat w siedzibie Urzedu, w oryginalnej
postaci, w ustalonym porzadku, dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych.
Zbiory dokumentdw inwentaryzacji rocznej oznacza sie okresleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem
korcowym lat ( np. "Spis z natury srodkéw trwatych -200...").
Dokumentacja z inwentaryzacji rocznej i sprawozdania roczne -ze wszystkich kolejnych lat -
archiwizowa¢ oddzielnie, ze szczegblng pieczotowitoscia.
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Zatacznik nr 1

o przeprowadzenie inwentaryzacji
(pelnej, dorazno - kontrolnej, zdawczo - odbiorczej, rocznej)

=

Zarzadzenie przeprowadzenia spisu z natury w (nazwa, oznaczenie inwentaryzowanego
obiektu, pomieszczenia).

2. Spisem z natury nalezy obja¢ sktadniki majatkoOwe ........cccceviceerininviinicn e e
3. Osobg materialnie 0dpowiedzialng JEST .......ccevvriiriirinir e e
4. Termin rozpoczecia.........ccoerveueene zakonczenia SpisSu Z NATULY ....cccovverere e ereeereee e e
5. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych
wyznaczam (komisje, zespo6t spisowy) w nastepujgcym sktadzie:

1) s przewodniczacy
2) cztonek
3) cztonek

Osoby powotane na cztonkéw zespotu ponoszg peing odpowiedzialnos¢ za wlasciwie oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

6. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w/g stanu na dzien.....................

7. Arkusze spisowe wydano Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;j.

8. Szkolenia i instruktazu komisji inwentaryzacyjnej dokona skarbnik gminy.
(lub osoba przez niego upowazniona)

9. Wyceny majatku dokona osoba prowadzgca ksiegi inwentarzowe, badz wyznaczony
pracownik.

10. Zobowiazuje osobe prowadzaca ewidencje mienia komunalnego do uzgodnienia stanu z
ewidencja ksiegowa (osobe prowadzaca ksiegi inwentarzowe).

11. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do ztoZenia sprawozdania
konicowego z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia ..........ccceevruren.

12. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej przy wspotudziale osoby
prowadzacej ksiegi inwentarzowe do sporzadzenia protokotu rozliczen wynikéw
inwentaryzacji w terminie do dnia............

i dostarczenie do opinii Radcy prawnego i Skarbnika do dnia...............
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Zatacznik nr 2

Protokot rozliczen wynikéw inwentaryzacji

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) przewodniCzacy.......ccuervreceernennn
2) cztonek.....oooiiiiici
3) czionek.....cooviviiciriin

dokonata nastepujgcego rozliczenia:
a) nazwa obiektu lub pomieszczenia.......c.oovveivsieininin e
b) rodzaj inwentaryzowanego sktadnika majatku.........cccoevviiiinncens
c) osoba materialnie odpowiedzialna.......c..ccovueiiiininiinniinie e,
d) rozliczenia obejmuje okres od......... [0 (o FO R
. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji 1) wedtug zatacznika
II. Rozliczenia wynikéw inwentaryzacji innych niz w pkt [ wedtug zestawienia
réznic inwentaryzacyjnych

1) ogoétem niedobory .................... zt.

2) ogoéltem nadwyzKi ..o, zt.
[II. Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego ustala:
3 OSSR SRR
/) OSSOSO

Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej stwierdzone niedobory nalezy zakwalifikowa¢ jako:
- niezawinione i spisa¢ w ciezar kosztéw (strat nadzwyczajnych)
- zawinione, obcigzy¢ ich warto$cia osobe materialnie odpowiedzialna.

dnia .....cconeeen. Podpisy cztonkéw komisji = ..occviciieieceeenee

V. Opinia skarbnika w zakresie przeprowadzenia kontroli wewnetrznej, obejmujacej badanie
rzetelnos$ci i prawidtowoS$ci przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji:

VI. Decyzje wdjta:

1.

Straty nadzwyczajne wykazane w niniejszym protokole powstaty w wyniku czynu
noszacego znamiona przestepstwa — zawiadomic¢ organa powotane do $cigania
przestepstw

Stwierdzone w wyniku inwentaryzacji nadwyzki przyjete zostaty na stan
i zaewidencjonowane w trybie przewidzianym w zaktadowym planie kont.
Wykazane w protokole niedobory nalezy uzna¢ za zawinione i obcigzy¢ ich

Wartoscig 0S0DY ....ccccviviviriniii e i dochodzi¢ roszczen z tego tytutu,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Wykazane w protokole niedobory o warto$ci ........ccccccevien nalezy uznal za

niezawinione i spisa¢ ich wartos$¢ w koszty (straty) Urzedu.
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Zatacznik nr 3
Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

Komisja inwentaryzacyjna dziatajaca na podstawie zarzadzenia..................

............... z dnia ......coceveeeuneee. W skladzie:
1) przewodniCzZacy.......cccoververreereressenenens
2) cztonek.....coooiiiiiiiii
3) cztonek.....coeivriiiinnc e
wykonata w dniach.........cc.ccecunune. opisane w niniejszym sprawozdaniu czynnosci przy
sporzadzaniu spisu z natury w:
a) nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzowanych pomieszczen:

Sktadniki majagtkowe spisane zostaty na arkuszach spisu z natury:
o) U liczba pozycji
101 U liczba pozycji
W wyniku szczegétowego sprawdzenia pomieszczen................ stwierdzono, ze wszystkie
skladniki majgtkowe zostaly ujete w arkuszach spisu z natury, a stan pomieszczen jest
nastepujacy:
a) stan pomieszczenia i jego zabezpieczenie (kraty, zamki, sygnalizacja)

W czasie dokonania spisu z natury stwierdzono nastepujace usterki i nieprawidtowosci

w zakresie zabezpieczenia, przechowywania, magazynowania i konserwacji majatku:

W celu pelnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sg nastepujace Srodki
V7 101cy4 0} (T ov 2 Y - ol PP SR
W trakcie dokonywania spisu z natury (komisja inwentaryzacyjna) napotkata na
nastepujace trudnosci:

................ dnia......ccoeeueene Podpisy komisji inwentaryzacyjnej

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej
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Zatacznik nr 4

Oswiadczenie wstepne

Oswiadczam, ze wszystkie operacje dotyczace przychodu i rozchodu (materiatéw,
towarow, sSrodkow trwatych, gotéwki) za ktére odpowiadam zostaty do chwili rozpoczecia spisu

prawidtowo udokumentowane i wykazane w obowigzujacej dokumentacji przekazanej do dziatu

ksiegowosci.
ity s it
Zalacznik Nr 5
.............................. dnia.....cccoeeverinene
Oswiadczenie koncowe
Oswiadczam, Ze materiaty, towary, Srodki trwate, gotowka,................. zostaly w mojej

(naszej) obecnosci prawidtowo przeliczone, przemierzone, przewazone i ujete prawidtowo do

spisu.

Nie roszcze (ro$cimy) zadnych pretensji co do prawidtowosci spisu oraz komis;ji.

podpis osoby mat. odpowiedzialnej podpis osoby przyjmujacej
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Pieczatka jednostki
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Zatacznik nr 6

Protokél weryfikacji pozostatych aktywow i pasywéw na dzien 31 grudnia ........ceeensl

Nazwa konta

Stan przed Stan po weryfikacji Uwagi

weryfikacja

Srodki trwale (gdy nie przypada termin ich

Warto$ci niematerialne i prawne
Naktady na $rodki trwate w budowie

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - nalezno$ci (osoby

fizyczne, niskie salda)

Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami - zobowigzania (osoby

fizyczne, niskie salda)
Roszczenia sporne

Rozrachunki publiczno - prawne nalezno$ci z tyt

Rozrachunki publiczno - prawne zobowiazania z tyt

Rozrachunki z pracownikami
- naleznosci....ccocoerieiiiinnen.
Rozrachunki z pracownikami
- zobowiazania..........cceeeeen
Pozostate rozrachunki

- zobowigzania.........cceeerun
Pozostate rozrachunki

- naleznosci.......coeerueennn.
Materiaty w drodze
Materiaty, towary w drodze
Materiaty (gdy nie przypada termin ich spisu)

Towary (gdy nie przypada termin ich spisu)
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Zatacznik nr 7

Wytyczne w sprawie likwidacji rzeczowych sktadnikéw majgtkowych.

©

Srodki trwate bedace na stanie Urzedu Gminy i jednostek podlegtych mogg by¢ spisane
z ewidencji z powodu;

- catkowitego lub czesciowego zuzycia

- wymiany

Likwidacji dokonuje komisja likwidacyjna powotana przez Wdijta.

Komisja likwidacyjna zobowigzana jest:

- szczegbtowo i starannie przejrzec¢ srodki trwate wykazane do kasacji przez np.  komisje
inwentaryzacyjna,

ustalié stopien zuzycia i oceni¢ dalsze ich uzytkowanie.

Przedmioty nie nadajgce sie do dalszego uzytku komisja spisuje na protokét z jednoczesnym
zaznaczeniem, ze;

- zostaty zniszczone przez spalenie, pociete, potamane,

- przekazane na ztom,

- przeznaczone jako odpadki uzytkowe,

- przeznaczone do przekazania innym jednostkom.

Mimo powotania komisji likwidacyjnej ostateczna decyzja o uznaniu danego srodka trwatego
za zbedny lub zuzyty oraz o sposobie jego zagospodarowania nalezy do Wojta.

Przed wybraniem jednego ze sposobdéw zagospodarowania majatku( odsprzedazy) Waéjt musi
okresli¢ wartosc rynkowa poszczegdlnych likwidowanych sktadnikéw. Jest to wartos¢ ustalona
na podstawie cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku z
uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Forma odptatnosci i jej wysokosci zostanie ustalona kazdorazowo z Waéjtem.

Dokumentami potwierdzajgcymi likwidacje srodkéw trwatych jest;
- protokot komis;ji likwidacyjnej,
- kwit ze sprzedazy ztomu,

- protokot przekazania sprzetu.

Komisja likwidacyjna dokonuje kasacji srodkéw trwatych w miare potrzeb.
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17) Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate ujete w ewidencji ksiegowej Urzedu uznaje sie za

Srodki trwate znajdujgce sie na terenie strzezonym. Miejsca uzywania srodkéw trwatych
zabezpieczone sg przed dostepem osdb nieuprawnionych. Budynek Urzedu jest catodobowo
chroniony. Budynek i wszystkie pomieszczenia Urzedu sg zamkniete po godzinach pracy,
a klucze zdawane w sekretariacie. Jednocze$nie na biezgco monitoruje sie uprawnienia wstepu
pracownikéw i oséb postronnych do budynku po godzinach pracy Urzedu. Budynek jest
zamykany tak, aby nie byto mozliwe przedostanie sie do wewnatrz bez pozostawienia sladéw
wtamania.

18) Ze wzgledu na specyfike dziatalnosci Gminy, ktére nie dokonuje inwestycji majatkowych

19
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z zatozeniem osiggania korzysci ekonomicznych, ale w celu realizacji okreslonych zadan
spotecznych, podnoszenia komfortu zycia mieszkancéw i atrakcyjnosci inwestycyjnej Gminy
oraz w zwigzku z przepisami rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasadach rachunkowosci,
nie dokonuje sie odpisdw z tytutu trwatej utraty wartosci, z wyjatkiem przypadkow zniszczenia
lub trwatego zaprzestania korzystania ze sSrodkow trwatych.

Srodki trwate stanowigce wtasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego,
otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu, s wycenione w wartosci
okreslonej w tej decyzji o przekazaniu.

Srodki trwate w budowie s3 wyceniane w wysokosci ogdtu kosztéw pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem. W ramach srodkéw trwatych
w budowie wykazywane sg réwniez materiaty inwestycyjne. Srodki trwate w budowie nie s3
amortyzowane do momentu zakonczenia ich budowy i oddania do uzytkowania. Zaniechane
Srodki trwate w budowie sg odnoszone na zmniejszenie funduszu.

§2

Inwestycje w jednostki podporzagdkowane i inne inwestycje dtugoterminowe

1. Do aktywoéw dtugoterminowych (inwestycji dtugoterminowych) zalicza sie

w szczegblnosci:

1)
2)

3)

4)

akcje i udziaty w jednostkach organizacyjnych Gminy Rewal;

akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych (nabyte w celu sprawowania nad nimi
kontroli, wspétkontroli lub wywierania znaczacego wptywu);

akcje, bony skarbowe, obligacje, listy zastawne, skrypty dtuzne traktowane jako lokaty
o terminie wykupu dtuzszym niz rok (nabyte w celu uzyskania przychodéw w formie odsetek,
dywidend i innych pozytkow);

inne dtugoterminowe aktywa finansowe.

2. Inwestycje w jednostki zalezne, w jednostki wspdtzalezne oraz w jednostki stowarzyszone s3

wyceniane wedfug metody praw wtasnosci.
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Przez metode praw wtasnosci rozumie sie przyjetg przez Gmine, jako jednostke dominujaca lub
znaczgcego inwestora, metode wyceny udziatéw w aktywach netto jednostki podporzgdkowanej,
ustalonych na dzien objecia kontroli, wspétkontroli lub wywierania znaczgcego wptywu.

Wartos¢ poczatkowg udziatu aktualizuje sie na dzien bilansowy, na ktéry sporzadza sie
sprawozdanie finansowe o zmiany wartosci aktywéw netto jednostki podporzadkowanej, jakie
nastgpity w roku obrotowym, wynikajgce zaréwno z osiggnietego wyniku finansowego, jak
i wszelkie inne zmiany, w tym wynikajgce z rozliczern z Gminy jako jednostkg dominujacg lub
znaczacym inwestorem.

Ze wzgledu na specyfike dziatalnosci spoétek podporzadkowanych Gminie, ktdre zarzadzaja
majatkiem Gminy i ktére nie sg tworzone, podobnie jak budowane srodki trwate, z zatozeniem
osiggania korzysci ekonomicznych, ale w celu realizacji okreslonych zadan spotecznych,
podnoszenia komfortu zycia mieszkafcow i atrakcyjnosci inwestycyjnej Gminy oraz w zwigzku
z przepisami rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasadach rachunkowosci, trwata utrata
wartosci udziatéw w jednostkach podporzadkowanych jest rozpoznawana jedynie w przypadku
decyzji o braku kontynuacji dziatalnosci jednostki podporzgdkowanej bgdz o jej sprzedazy przez
Gmine (do wartosci oczekiwanej ceny sprzedazy netto).

Wycena wedtug metody praw wtasnosci pozwala odzwierciedli¢ wyniki spétek w wyniku Gminy,
pomniejszajgc wartos¢ finansowych aktywéw trwatych Gminy w przypadku gdy srodki trwate
zarzgdzane przez te spoétki nie pozwalajg na odzyskanie ich wartosci.

Zwiekszenie inwestycji dtugoterminowej w postaci aportu aktywéw do jednostki
podporzadkowanej jest ujmowane w inwestycjach w wartosci wynikajgcej z aktu notarialnego.
Réznica pomiedzy wartoscig ksiegowa netto wnoszonych aktywow a ich wartoscig z aktu
notarialnego jest odnoszona na fundusz Gminy.

Whpftaty na poczet zwiekszenia kapitatu, ktére nie zostaty zarejestrowane do dnia bilansowego oraz
doptaty zwrotne do kapitatu Gminy klasyfikuje jako inne dtugoterminowe aktywa finansowe.
Operacje gospodarcze zwigzane z doptatami nie sg odnoszone na przychody i koszty finansowe.

Pozostate inwestycje dtugoterminowe sg wyceniane wedtug kosztu historycznego pomniejszonego
o ewentualng utrate wartosci.
§3
Naleznosci krétkoterminowe, dtugoterminowe i naleznosci warunkowe
Naleznosci i zobowigzania zaliczane sg do naleznosci bgdz zobowigzan krétkoterminowych na

zasadach okreslonych w ustawie o rachunkowaosci (art. 3 ust. 1 pkt 18 lit. c i pkt 22 ustawy).
Zatem:
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1) naleznosciizobowigzania krotkoterminowe to oprocz naleznosci i zobowigzan z tytutu dostaw
i ustug réwniez naleznosci i zobowigzania z innych tytutdw, ktére stajg sie wymagalne w ciggu
12 miesiecy od dnia bilansowego;

2) naleznosci i zobowigzania dtugoterminowe to takie, ktore stajg sie wymagalne w okresie
dtuzszym niz okres 12 miesiecy od dnia bilansowego.

Podziatu naleznosci i zobowigzan na dfugoterminowe i krotkoterminowe dokonuje sie wedtug ich
wymagalnosci ustalonej na dzien bilansowy w roku ich powstania na podstawie dokumentéw
zrédtowych (umoéw, decyzji, faktur Vat, not ksiegowych, aktdw notarialnych), a w przypadku
odroczenia badz roztozenia terminu ptatnosci naleznosci zaliczonych uprzednio do
krétkoterminowych wedtug ich wymagalnosci ustalonej na dzien bilansowy w roku wydania decyzji
odraczajacej badz rozktadajgcej na raty. Ponadto wedtug stanu na kazdy dzien bilansowy dokonuje
sie analizy nalezno$ci dtugoterminowych ujetych na koncie 226 pod katem ich przeklasyfikowania
do naleznosci krétkoterminowych zgodnie z definicjg zawartg w art. 3 ust. 1 pkt 18 lit. c ustawy o
rachunkowosci.

Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sie jako zobowigzania na rzecz tych
jednostek.

Kompensata cywilnoprawnych naleznosci ze zobowigzaniami wobec tego samego kontrahenta jest
mozliwa tylko w przypadku spetnienia warunkéw okreslonych w art. 498 i dalszych Kodeksu
cywilnego. Dochody i wydatki budzetowe, z ktdrych naleznosci i zobowigzania zostaty
skompensowane klasyfikuje sie w podziatkach klasyfikacji budzetowej do ktdrych bytby zaliczany
wptyw na rachunek bankowy dochoddw lub z ktérych dokonany bytby wydatek budzetu.

Naleznosci wycenia sie na dzien bilansowy w kwocie wymagajgcej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci.

Udzielone pozyczki (naleznosci finansowe wykazywane w bilansie z wykonania budzetu), na dzien
bilansowy, wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci. Do
kwoty gtdwnej dolicza sie nalezne odsetki za okres objety sprawozdaniem finansowym, chocby nie
staty sie jeszcze wymagalne. Naliczone odsetki ujmuje sie na koncie 909. Wartos¢ udzielonych
pozyczek korygujg odpisy aktualizujgce ich warto$¢. Na naliczone odsetki od przeterminowanych
naleznosci finansowych odpis tworzy sie w 100% i ewidencjonuje sie go na koncie 909.

Naleznosci sporne, watpliwe, przeterminowane obejmuje sie odpisami aktualizujgcymi ich
wartos¢, z uwzglednieniem art. 35 b ustawy o rachunkowosci. Wycene bilansowg naleznosci
przeprowadza sie raz w roku, na dzien 31 grudnia, tj. dzien bilansowy poprzez zwiekszenie
uprzednio dokonanych odpisdw aktualizujgcych lub ich zmniejszenie.

Odsetki od nieterminowych naleznosci nalicza sie i ewidencjonuje nie pdzniej niz na koniec
kazdego kwartatu.
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Na naleznosci z tytutu naliczonych odsetek wymagalnych tworzy sie odpis aktualizujgcy ich wartosc
w wysokosci 100%. Wycenie tej podlegajg naleznosci wymagalne na dzien 31 grudnia.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan przeterminowanych (z wytgczeniem naleznosci finansowych,
ktére wykazywane sg na dzien bilansowy w bilansie z wykonania budzetu, a naliczone od nich
odsetki ujmuje sie jako rozliczenia miedzyokresowe), w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie
przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zapfaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysoko$ci odsetek naleznych
na koniec tego kwartatu - odsetki od naleznosci przypisuje sie na kontach dtuznikdw, w momencie
ich zaptaty, za wyjatkiem dtuznikdw postawionych w stan upadtosci, dla ktorych odsetki przypisuje
sie zgodnie z odrebnymi przepisami.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego.

Odpisy aktualizujgce wartos$é naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéw
operacyjnych lub do kosztow finansowych - zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis
aktualizujgcy. Odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci dotyczgcych rozchodéw budzetu zalicza sie
do wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek obcigzaja
zobowigzania wobec tych jednostek.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy
aktualizujgce ich warto$é. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne, od ktérych nie
dokonano odpiséw aktualizujgcych ich wartosé lub dokonano odpiséw w niepetnej wysokosci,
zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych.

Odpis aktualizujgcy naleznosci dokonuje sie w odniesieniu do:

1) naleznosci od dtuznikdw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do wysokosci
naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem;

2) naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi Ilub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadtosciowym;

3) naleznosci od dtuznikdw w przypadku oddania wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli majatek
dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego — w petnej
wysokosci naleznosci;

4) naleznosci kwestionowanych przez dtuznikow oraz z ktérych zaptaty dtuznik zalega, a wedtug
oceny sytuacji majgtkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest
prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci;

5) naleznosci stanowigcych réwnowartosé¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania;

6) naleznosci przeterminowanych Ilub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienistwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
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dziatalnosci lub strukturg odbiorcow — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w
tym takze ogdlnego, na niesciggalne naleznosci.

Za naleznosci watpliwe, nieobjete gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci z ktdrych
zaptata dtuznik zalega, a wedtug oceny sytuacji finansowej dfuznika zaptata naleznosci nie jest
prawdopodobna uwaza sie naleznosci, ktérych prawdopodobienstwo sptaty zostato indywidualnie
ocenione w zakresie finansowej kondycji diuznika na podstawie dokumentéw bedacych w
posiadaniu jednostki samorzadu terytorialnego, a zabezpieczenie wykonania tej naleznosci jest
niemozliwe.

Odpisy aktualizujgce ksiegowane sg na podstawie polecenia ksiegowania (druk PK) sporzgdzonego

na podstawie:

1) postanowienia sgdu o ogtoszeniu upadtosci;

2) postanowienia sadu o umorzeniu postepowania upadtosciowego;

3) postanowienia sgdu o oddaleniu wniosku o ogtoszenie upadtosci;

4) postanowienia sgdu o zakonczeniu postepowania upadtosciowego obejmujgcego likwidacje
majatku;

5) uchwaty lub zarzadzenia wtasciwego organu w sprawie likwidacji dtuznika;

6) postanowienia o umorzeniu postepowania egzekucyjnego (egzekucja okazata sie
bezskuteczna);

7) niezrealizowanych decyzji udzielajgcych ulg w zaptacie zalegtosci podatkowych zawierajgcych
indywidualng ocene sytuacji finansowej dtuznika;

8) niezrealizowanych ulg w zapfacie naleznosci cywilno-prawnych oraz administracyjno-
prawnych udzielonych na podstawie zawartych porozumien;

9) innych informacji bedacych w dyspozycji Wydziatu (np. o posiadanych zabezpieczeniach,
o braku mozliwosci wszczecia lub wyegzekwowania zalegtosci itd.).

Podstawg wyceny sg dokumenty, ktére wptyng do Urzedu do 10 dnia po dniu bilansowym. Wycene
bilansowg naleznosci nalezy zakonczyé do dnia 28 lutego roku nastepnego. Na naleznosci gtéwne
uregulowane w roku nastepnym do 28 lutego nie tworzy sie odpisu. W przypadku uregulowania
naleznosci, na ktdrg, na dzien bilansowy, utworzono odpis, w okresie po 28 lutego do dnia
zakonczenia badania sprawozdania finansowego dokonanych na dzien bilansowy odpiséw nie
koryguje sie, gdy nie przekraczajg one ustalonego poziomu istotnosci.

W sytuacji braku informacji o sytuacji finansowej i majgtkowe] dtuznika oraz dla poszczegélnych
grup naleznosci o podobnym charakterze, spetniajgcych podobne funkcje (nakazanych grzywien w
drodze mandatu karnego przez Straz Gminng, optat za jazde bez waznego dokumentu
przewozowego, optat izby wytrzezwien, optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
czynszow i innych rozliczen dotyczacych gospodarki mieszkaniowej, optat za uzytkowanie
wieczyste, podatkow lokalnych od oséb fizycznych itp.) tworzy sie zbiorowy (ogdlny) odpis
aktualizacyjny na podstawie salda naleznosci przeterminowanych. Odpis aktualizujgcy ustala sie
poprzez zakwalifikowanie naleznosci wymagalnej do przedziatu czasowego zalegania:

1) od 181 do 365 dni — odpis aktualizujgcy tworzy sie w wysokosci 90 %,

2) powyzej 365 dni - odpis aktualizujgcy tworzy sie w wysokosci 100 %.

21



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 57/2017 Wdjta
Gminy Rewal z dnia 30 czerwca 2017 r.

20. Po dokonanym oszacowaniu odpisu naleznosci na dzien bilansowy dokonuje sie zmiany odpisu
aktualizujgcego poprzez:

1) obnizenie — rozumiane jako pomniejszenie wartosci uprzednio dokonanych odpiséw oraz
zaliczenie ich do pozostatych przychoddw operacyjnych lub przychodéw finansowych
bedacych rdéznicg pomiedzy oszacowanym odpisem na dzien bilansowy a odpisem
zaewidencjonowanym na koniec roku poprzedniego;

2) podwyzszenie — rozumiane jako zwiekszenie wartosci uprzednio dokonanych odpiséw oraz
zaliczenie ich do pozostatych kosztow operacyjnych lub finansowych bedacych rdznica
pomiedzy oszacowanym odpisem na dzien bilansowy a odpisem zaewidencjonowanym na
koniec poprzedniego okresu.

§4

Materiaty

Materiaty przekazywane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno-gospodarcze oraz paliwo
w transporcie gospodarczym ujmuje sie koszty w petnej ich wartosci wynikajgcej z faktur (rachunkéw)
pod datg ich zakupu.

§5

Srodki pieniezne i ekwiwalenty $rodkéw pienieznych

Srodki pieniezne w banku oraz lokaty bankowe o terminie zapadalnosci nie dtuzszym niz 3 miesigce
wyceniane sg wedtug wartosci nominalnej. Pozostate inwestycje krétkoterminowe wycenia sie wedtug
zasad okres$lonych w ustawie o rachunkowosci.

§6

Rozliczenia miedzyokresowe
1. Z uwagi na cyklicznos$¢ i powtarzalnos¢ operacji na przetomie roku oraz kierujgc sie zasadg
istotnosci Gmina nie stosuje rozliczen miedzyokresowych kosztow w szczegdlnosci dla: optaconej
z goéry prenumeraty, zakupu licencji na oprogramowanie antywirusowe, wykupu polisy
ubezpieczeniowej, optaty za prawo do korzystania z elektronicznych serwiséw prawniczych,
prognozy za media, przysztych swiadczen na rzecz pracownikédw, w tym swiadczen emerytalnych,
itp. Jednakze zgodnie z § 20 ust.4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci (...) na potrzeby sprawozdania finansowego przedstawiana jest
informacja uzupetniajagca o wysokosci srodkéw na Swiadczenia pracownicze zabezpieczone
w trzyletniej prognozie finansowej.

2. Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw, dokonywane s3
z zachowaniem zasady ostroznosci i istotnosci, obejmujg w szczegdlnosci rownowartosc
otrzymanych lub naleznych od kontrahentéow s$rodkéw z tytutu Swiadczen, ktorych wykonanie
nastapi w nastepnych okresach sprawozdawczych.

§7
Zobowigzania
Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajgcej zaptaty, czyli do kwoty gtéwnej zobowigzan dolicza
sie odsetki. Odsetki od nieterminowych zobowigzan nalicza sie i ewidencjonuje nie pdzniej niz na
koniec kazdego kwartatu. Wycenie kwartalnej podlegajg zobowigzania wymagalne.
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§8

Rezerwy

1. Rezerwy ujmowane sg wowczas, gdy na Gminie cigzy istniejacy obowigzek (prawny lub
zwyczajowy) wynikajacy ze zdarzen przesztych i gdy jest pewne lub wysoce prawdopodobne, ze
wypetnienie tego obowigzku spowoduje koniecznosé wyptywu srodkdw uosabiajgcych korzysci
ekonomiczne, oraz gdy mozna dokona¢ wiarygodnego oszacowania kwoty tego zobowigzania,
z wyjatkiem rezerw na nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne i rentowe.

2. Zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie zasad rachunkowosci jednostki nie dokonujg biernych
rozliczen miedzyokresowych kosztéw wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych swiadczen
na rzecz pracownikéw, w tym swiadczen emerytalnych. Gmina prowadzi program wypfat nagrod
jubileuszowych. Wyptaty z tytutu powyzszego programu ujmowane sg w koszty rachunku zyskow
i strat w okresie poniesienia wydatku, nie rozktadajgc kosztéw nagréd jubileuszowych na caty okres
zatrudnienia pracownikéw w Gminie.

§9
Kredyty bankowe, pozyczki, obligacje oraz zobowigzania finansowe

1. W momencie poczgtkowego ujecia, kredyty bankowe, pozyczki i obligacje sg ujmowane w wartosci
otrzymanych srodkéw pienieznych.

2. Kredyty bankowe, pozyczki i obligacje wyceniane sg na dzien bilansowy w kwocie wymagane;j
zaptaty.

3. Zaptacone odsetki rozpoznawane sg w kosztach finansowych w rachunku zyskéw i strat.

§10
Zasady wyceny zobowigzan warunkowych

Zobowigzanie warunkowe wycenia sie w wartosci udzielonych gwarancji, poreczen lub w inny sposéb
wiarygodnie oszacowanej wartosci. Zobowigzanie warunkowe jest mozliwym zobowigzaniem, ktére
powstaje na skutek zdarzen przesztych i ktdrego istnienie zostanie potwierdzone dopiero w przysztosci
W momencie wystgpienia niepewnych zdarzen (nad ktérymi jednostka nie ma petnej kontroli).
Zobowigzaniem warunkowym moze by¢ rowniez obecne zobowigzanie jednostki, ktére powstaje na
skutek przesztych zdarzen i ktérego nie mozina wyceni¢ wystarczajgco wiarygodnie lub nie jest
prawdopodobne, aby wypetnienie tego zobowigzania spowodowato wyptyw Srodkéw zawierajgcych w
sobie korzysci ekonomiczne. W zwigzku z tym zobowigzanie takie nie jest prezentowane w bilansie, ale
jest opisywane w dodatkowych informacjach i objasnieniach do sprawozdania finansowego.
Przyktadem zobowigzan warunkowych moga byé zobowigzania wynikajace z udzielonych przez
jednostke gwarancji lub poreczen majgtkowych.

§11
Koszty finansowania zewnetrznego

Koszty finansowania zewnetrznego dotyczgce budowy, przystosowania, montazu lub ulepszenia
Srodkow trwatych sg ujmowane w rachunku zyskéw i strat i nie sg aktywowane w wartosci srodkéw
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trwatych przez okres ich budowy, przystosowania, montazu lub ulepszenia, gdyz zobowigzania z tytutu
kredytéw i emisji obligacji zaciggane sg zgodnie z ustawg o finansach publicznych na finansowanie
deficytu budzetowego badz sptate wczesniej zaciggnietych zobowigzan, a nie poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych.

Ponadto biorgc pod uwage kwote inwestycji w poszczegdlnych latach w poréwnaniu z zaciggnietymi
w tym czasie zobowigzaniami finansowymi, wielko$¢ aktywowanych odsetek nie bytaby istotna
z perspektywy wielkosci pozycji Srodkéw trwatych, wyniku finansowego oraz funduszu Gminy.

§12
Aktywa i pasywa wyrazone w walutach obcych

1. Na dzien bilansowy i nie pdzniej niz na koniec kwartatu wyrazone w walutach obcych naleznosci
i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywdw i pasywdw wyrazone w walutach obcych wycenia sie
po obowigzujgcym na dziert wyceny $rednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy
Bank Polski.

2. W ciggu roku obrotowego wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie
w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia - o ile odrebne przepisy dotyczace
srodkdéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz srodkdw niepodlegajgcych zwrotowi, pochodzacych ze zrédet zagranicznych
nie stanowig inaczej - odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;

2) srednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajacego ten
dzien - w przypadku zapfaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie
kursu, o ktéorym mowa w pkt 1, a takze w przypadku pozostatych operacji.

3. Rdznice kursowe od zobowigzan z tytutu kredytéw naliczone w danym roku obrotowym ujmowane
sg w pozycji wynik na operacjach niekasowych w bilansie z wykonania budzetu (nie sg odnoszone
do rachunku zyskéw i strat). Do rozchoddow budzetu zalicza sie cato$¢ sptaty raty kapitatowej
kredytu zaciggnietego w walucie obcej (réznice kursowe nie sg odnoszone do rachunku zyskow i
strat). Rozchéd wyceniany jest po kursach faktycznych, w przypadku braku mozliwosci jego
ustalenia rozchéd wyceniany jest wedtug kurséw sredniowazonych.

§13
Zasady ustalania wyniku finansowego

1. Woynik finansowy ustalany jest w wariancie porownawczym rachunku zyskow i strat.
2. Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowe] prowadzona jest w zespole ,4” kont, tj. wedtug
rodzajow kosztéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz kosztéw

amortyzacji Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
umorzeniowe i amortyzacyjne s naliczane raz w roku wg stawek amortyzacyjnych.
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3. Na wynik finansowy sktadajg sie przeksiegowania sald kont zespotu ,,4” oraz kont zespotu ,,7”.

4. W rachunku zyskéw i strat (wariant pordwnawczy) koszty ujete w paragrafach wydatkow
podporzadkowane sg do wtasciwych pozycji kont kosztéw rodzajowych.

§14
Uznawanie przychodéw

1. Zgodniez§ 7 rozporzadzenia w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci, do przychodéw Urzedu
jako jednostki samorzadu terytorialnego zalicza sie dochody budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzagdowych jednostek budzetowych.
W zwigzku z powyzszym, biorgc pod uwage zapisy ustawy o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego z dnia 13 listopada 2003 r. (Dz.U.2016.198 t.j.), do gtéwnych przychodéw Gminy
zalicza sie:

1) Przychody z tytutu dochoddw budzetowych, a w szczegélnosci:

a. dochody z podatkdw i optat (podatki: od nieruchomosci, rolny, lesny, od czynnosci
cywilnoprawnych, od spadkdw i darowizn, od $Srodkdw transportowych; optaty:
skarbowa, targowa, za zezwolenia na sprzedaz alkoholu, optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, etc.) — przychody s ujmowane w kwocie naliczenia
podatkéw i optat naleznych za dany rok obrotowy,

b. dochody z tytutu optat za wieczyste uzytkowanie — przychody sg ujmowane w kwocie
naliczenia optaty za rok obrotowy,

c. dochody z tytutu sprzedazy majatku — przychody sg ujmowane w momencie, gdy
znaczace ryzyko i korzysci wynikajgce z prawa witasnosci majatku zostaty przekazane
nabywcy; przychody obejmujg nalezne lub uzyskane kwoty ze sprzedazy,

d. dochody z tytutu najmu i dzierzawy nieruchomosci — przychody sg ujmowane w kwocie
naliczenia czynszdw za okres najmu badz dzierzawy w roku obrotowym,

e. dochody z tytutu kar pienieznych i grzywien — przychody sg ujmowane w kwocie
naliczonych kar pienieznych i grzywien w roku obrotowym,

f. subwencje ogdlne — przychody sg ujmowane w kwocie wykonanych dochoddw z tytutu
subwencji w roku obrotowym,

g. dotacje celowe, w tym dotacje na dofinansowanie budowy srodkéw w trwatych —
przychody sg ujmowane w kwocie wykonanych dochodéw z tytutu dotacji w roku
obrotowym,

h. udziaty we wptywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz z podatku
dochodowego od o0sdb prawnych — przychody sg ujmowane w kwocie wykonanych
dochoddw z tego tytutu w roku obrotowym,

i. dotacje i srodki na finansowanie wydatkow wspoétfinansowanych ze srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz budzetu srodkéw zagranicznych —
przychody sg ujmowane w kwocie wykonanych dochoddéw z tego tytutu w roku
obrotowym,

j. inne dochody z majgtku gminy.
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2) Pozostate przychody operacyjne, a w szczegdélnosci:

a. przychody z tytutu naliczonych kar umownych, odszkodowan - przychody sg
ujmowane w kwocie naliczonych kar umownych i odszkodowan w roku obrotowym,
b. inne przychody nie zwigzane bezposrednio z dziatalnoscig jednostki.
3) Przychody finansowe, a w szczegdlnosci przychody z tytutu odsetek - przychody sg ujmowane

w momencie ich naliczenia zgodnie z przepisami prawa.

Z uwagi na:

1) fakt, iz obowigzujgce przepisy nie okreslajg szczegdlnych zasad ewidencji przypisu naleznosci z
tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

2) fakt powierzenia przez ustawodawce organowi stanowigcemu gminy szerokich kompetencji w
zakresie okredlenia terminu, czestotliwosci i trybu uiszczania optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi (art. 61 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i
porzadku w gminach, Dz.U.2016.250 t.j.);

3) zasade memoriatu okreslong w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci;

4) zasade biezgcego prowadzenia ksigg rachunkowych;

5) mozliwo$é stosowania uproszczen jesli nie wywierajg one istotnie ujemnego wptywu na
realizacje obowigzku rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majgtkowej i finansowej
oraz wyniku finansowego (art. 4 ust. 4 uor)

przypisu naleznosci z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje sie w

ujeciu rocznym w facznej kwocie odpowiadajgcej sumie miesiecznych optat przypadajacych na

dany rok budzetowy.

Otrzymane do 31 stycznia roku nastepnego zwroty dotacji stanowig dochody nastepnego roku

budzetowego, z wytgczeniem zwrotdw, o ktérych mowa w rozporzadzeniu regulujgcym zasady

sporzgdzania sprawozdawczosci budzetowe;j.

Do przychodéw Urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza sie dochody budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek

budzetowych.
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