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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Miedzyzdrojach 67 Biata Géra 7
Szczecinie 72-500 Miedzyzdroje
Mazwa archiwum panstwowega Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
1650 2016-09-19 0-111421.76/2016 421
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy ldentyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW O
NARODOWYM ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz.

1446)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Rewalu

ul. Mickiewicza 19, 72-344 Rewal

1979

Rok utworzenia jednost ki

Wojewoda Zachodniopomorski

Czy posiada?

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji

W trakcie upadiosci

W trakcie zmian

organizacyjnych

Organ nadrzedny/nadzorujgcy

2007-07-27 ¥ i

MNazwa jednosk

00054423700000

Adres kontrolowane] jednostki REGON

zarzadzenie nr 37/78 Wojewody
Szczecinskiego z dnia 23 grudnia 1978 .
(DZ.UrzWRN 1978 r. nr 9 poz. 52)

Elzbieta Pekral-Cyrulik

Nazwa aktu prawnego Imig | nazwiskao kierewnika jednostki

Regulamin organizacyjny

2016-02-01

Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Data dokume: ru Poprzednia nazwa

X nia
X nie
X nig

Adres organu nadzorujacego

9692

Identyfikator systemowy

KRS

1996

Rok ustalenia pod nadzér

Lata od - -do
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Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola przestrzegania przepisow ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach art. 21, ust 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.z 2015 r., poz. 1446).

Proedmiot | zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Dorota kierownik 76/2016 09.09.2016 15.09.2016 16.09.2016
Sienkiewicz Oddziatu AP w
Miedzyzdrojach

Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko siuz bowe Nr upowaznienia do kantroli Data wystawienia Okres waznosci - od: do:

kontrolera

Uprawniony pracownik do reprezentowania jednostki

Elzbieta Pekrol-Cyrulik kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Rewalu

Imig i nazwiska Stanowiske stuzbowe

Data kontroli

2016-09-15 2016-09-15 -

Data rozpoczecia kontroli Duta zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w kontrali

Informacja o ostatniej kontroli AP

Dorota Sienkiewicz 2013-05-17 kontrola problemowa

Nazwisko i imig osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisow archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informagji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy kancelaryjno- X  tak Uzgadnione z archiwum panstwowym X nie

archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizac|i i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (DZ. U.z 2011 r. nr 14 poz. 67)

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt
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2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (DZ, U. z 2011 r. nr 14 poz. 67)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacj i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (DZ. U. z 2011 r. nr 14 poz. 67)

Rok Uwagi
Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzgdzania X papierawy

dokumentacjg

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego : .
i archiwum zaktadowe Urzedu Stanu Cywilnego w Rewalu

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X tak X nie
Dokumentacja wiasna Dol umentac ja odziedz iczona Dokumentacja zdeponowana
X tak X nie X nie X ne o nig
Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniczna Dokmentac)a kartograficzna Dokumentacja geodezyjna Dokumentacja fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokum entacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria 1974 2016 3.10 0

"A
Data od Data do llodé w mb. ledn. arch
Aktowa kategoria
g

2013 2015 040 0
Data od Data do llosé w mb, Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B50"

2005 2015 0.10 0

Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do Iloé¢ w mb. ledn. inw,

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"

razem Data od Data do los¢ w mb. Jedn, inw.

2005 2015 0.50 0
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Materiaty archiwalne
podlegajgce przejeciu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od Data do

X tak X nie X nie

Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniczna Dokumentac ja kartograficzna

X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna

Aktowa kategoria 1955 1978
G
Data od Data do
Aktowa kategoria = N
8"
Data od Data do
Aktowa kategoria - _
"B50"
Data od Data do
Aktowa kategoria - _
"BE50"
Data od Data do
Aktowa kategoria = N
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do
Materiaty archiwalne _ -
podlegajace przejedu
przez archiwum Data od Data do
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X nie

Wykaz spisow zdawczo- Spisy zdawczo-odbiorcze Spisy materiatow ar niwalnych przekazanych

odbiorczych do archiwum pafistwowego

Ostatnie przekazanie
dokumentac]i niearc hiwalnej
Data ostatniego Data wydania zgody

do brakowania Numer zgody

brakowania

Inne srodki ewidencyjne

skorowidze do ksigg stanu cywilnego

Personel archiwum zaktadowego

Dokumentacja audiowizualna

Stronadz 7

llosc jedn. arch.

llose mb.

Ilos¢ MB

X nie X nie

Dokumentacja geodezyjna Dokumentacja fotograficzna

X nie X nie

Dokumentacja elektroniczna

0.50 0
Ilosc w mb. Jedn. arch.
llos¢ w mb. ledn, inw.
llosé w mb. Jedn. inw.
llose w mb. Jedn. inw,
llosc w mb, Jedn. inw.
llo$c jedn. arch.
Ilose mb.
llos¢ MB
X tak X nie

Spisy brakowanej dokumentacii niearc hiwalnej Ewidencja udostepnien
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Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Elzbieta Pekrél-Cyrulik umowa o prace wyzsze
Imig i nazwisko Farme zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia
Inne osoby zatrudnione w archiwum
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie

archiwalne) | data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

pietro 1 15.00 regaty stacjonarne
U i llos¢ pomieszczen Pawierzehnia (m”

sytuowanie SC po en ierzchnia (m*) termometr

higrometr
WypasaZzenie
- 0.00 gasnica
Warunki przec howywania Rezerwa magazynowa {mb.)
rolety

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A” (ilosc w mb.)

360
wtym kategoria "B°, "B50", "BESD" razem 0.50 w tym kategoria 0.40
(ilose w mb.) "B* (ilos¢ w mb.)
w tym kategoria 010
"BS0" (ilodé w
mb.)

w tym kategoria
"BESO" (jlost w
mb.)

Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A” (ilosc w mb.)

w tym kategoria "B” {ilosc w mb.)

Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A” (ilosc wmb,)

w tym kategoria "B {ilosc w mb.)

Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A” {ilosc w mb.}

W tym kategoria "B” (ilosc w mb.)

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A” (ilosc w =dn

.}

w tym kategoria "B” (ilosc w jadn, inw.)

Dokumentacja audialna w tym kategoria A" (ilosc w =dn imw.)

W tym kategoria "B” (ilosc w |edn, inw )
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Dokumentacja wizyjna wtym kategoria "A” (ilos¢ w edn. inw. ) =
w tym kategoria "B” (ilosc w jadn. inw.) =
Dokumentacja audiowizualna wtym kategoria "A” (ilosc w edn inw. ) =
w tym kategoria "B~ (ilodd w edn inw ) _
Dokumentacja elektroniczna w tym kategeria "A" (ilosc w MB)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w MB}

Miejsca przechowywania
dokumentacji przyjetej na
stan archiwum zaktadowego
poza lokalem archiwum

zaktadowego

Podsumowanie kontroli

etatenia kontrol Kontrolowana jednostka utworzona zostata 1 stycznia 1979 r. na mocy zarzgdzenia nr 37/78 Wojewody

Szczecinskiego z 23 grudnia 1978 r. (DZ.Urz.WRN 1978 r. nr 9 poz. 52). W latach 1945-1947 teren gminy Rewal
obstugiwat USC w Gryficach, a w latach 1948-1978 USC w Karnicach. Dokumentacja wtasna to ksiggi stanu
cywilnego z lat 1979-2015 (0,40 mb.) oraz akta zbiorowe z lat 1978-2016 (2,00 mb.) wtdropisy ksiaq z lat 1981-
1986 (0,20 mb.) oraz skorowidze (0,50 mb.) Dokumentacje odziedziczong tworza akta USC w Karnicach
prowadzone w latach 1973-1978 dla gminy Rewal, w sumie 0,25 mb akt (ksiegi - 0,07 mb.; akta zbiorowe 0,18
mb.), a takze skorowidze. Akta zostaty przejete jako sukcesja czynna i zapisy byly w nich kontynuowane w latach
kolejnych. Ponadto w archiwum znajduje sie dokumentacja zlikwidowanego USC w Sliwinie, w sumie 0,25 mb. z
lat 1955-1959 (ksiegi - 0,08 mb.; akta zbiorowe 0,17 mb.). Akty stanu cywilnego w calosci wpisane zostaty do bazy
komputerowe] - kancelaryjnego systemu rejestracji aktow USC (TTH Technika USC). System funkcjonowat w
Urzedzie od 2009 r. Zgodnie z ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego, od 1 marca 2015 r. obowigzuje System
Rejestrow Panstwowych, tzw. ,Zrédlo”. lest to zintegrowana baza m.in. rejestru PESEL, aktéw urodzin, zgonu czy
matzenstwa. Akta administracyjne wyworzone przez Urzad prowadzone s3 w oparciu o bezdziennikowy system
kancelaryjny. Zbior dokumentacji Urzedu Stanu Cywilnego w Rewalu, przekazywane sg do archiwum zaktadowego
Urzedu Gminy w Rewalu. Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych obowiazujacych od 2011 r. ocenia sie
w stopniu zadowalajacym. llos¢ dokumentacji przechowywanej w archiwum kontrolowanej jednostki jest
porownywalna ze stanem odnotowanym w trakcie poprzedniej kontroli. Stan fizyczny zbioru dokumentacji jest
dobry. Zabezpieczenie techniczne zasobu jest prawidtowe, poniewaz ksiegi stanu cywilnego oprawiane sg
introligatorsko. Stan zachowania akt przechowywanych w segregatorach nie budzi zastrzezen. Akta stanu
cywilnego utozone sa seriami w podziale na akta zbiorowe | ksiggi urodzen, matzenstw, zgonow. Pozostata
dokumentacji (akta spraw) - wedtug spisow zdawczo-odbiorczych. Akta odziedziczone sg wydzielone z zasobu. W
archiwum zakladowym Urzedu Stanu Cywilnego w Rewalu prowadzone sg wszystkie, przewidziane przepisami
archiwalnymi, srodki ewidencyjne. Ewidencja wypozyczen nie jest prowadzona ze wzgledu na fakt, 7e 7 akt
korzysta wytacznie kierownik USC. Srodki ewidencyjne prowadzone sg poprawnie - zgodnie z obowigzujgcymi w
tym zakresie przepisami. Wykaz spisow zdawczo-odbiorczych oraz dokumentacja brakowania prowadzona jest
wspélnie dla akt USC i Urzedu Gminy. Przechowuje ja pracownik odpowiedzialny za archiwum zaktadowe Urzedu
Gminy. Archiwum zaktadowe nie posiada wydzielonego pomieszczenia, akta przechowywane s3 w metalowych
szafach w pokoju biurowym, usytuowanym na pietrze budynku Urzedu Gminy w Rewalu. Pokoj jest adpowiednio
zabezpieczony przed pozarem, wtamaniem | dostepem os6b postronnych (gaénica proszkowa, w budynku jest
zainstalowany system alarmowy).

O M.in.:opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokona nych ustalen.

Wykonanie zalecen : < . o .
yromanie s W wyniku poprzednio przeprowadzonej kontroli nie wydano zalecen pakontrolnych
pokontrolnych z poprzednia
przeprowadz onej kontroli

przez Archiwum Panstwowe



Protokét kontroli przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie ,l
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Rewalu - Egz. nr ‘1. Strora 727

Zastrzezenia do pratokoku X nie

Stanowisko kontrolera do X nie

zgtoszonych zastrzezen

o Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali
Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika X nie
jednostki
28/04) 3046 Rewiel, 4705 jaote Hisdupdig,
- 40 e 4ol
miejscowosc | data miejscowosc | data miejscowosc i data
e
N T iy :Q;LAQ St
kierownik jednostki kontrolowane] archiwista zaktadowy przeprowadzajacy kontrole
Zatgczniki [losc: 0

0 Brak

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Szczecinie



