
Załącznik nr 1  
do zarządzenia nr 8/2015 

Wójta Gminy Rewal 
z dnia 26 lutego 2015 roku 

 

STRUKTURA STANOWISK URZĘDU GMINY  

L.p. 
Stanowiska 
kierownicze 

Referaty Stanowiska pracy Podporządkowanie Status Etat 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

1. WÓJT   Rada Gminy Wybór bezpośredni 1 

  2. ZASTĘPCA WÓJTA   Wójt powołanie  1 

3. SEKRETARZ   Wójt umowa o pracę 1 

4. SKARBNIK   Wójt powołanie  1 

5. 
RADCA PRAWNY   Sekretarz umowa cywilno-

prawna 
 

  6. 

 
DYREKTOR 
WYDZIAŁU 

FINANSOWEGO 
(skarbnik) 

 
Wydział Finansowy 

  
Dyrektor 

 
Wójt 

 
 

 
 

  
KIEROWNIK 
REFERATU 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

KIEROWNIK 
REFERATU 

 
Referat 

Budżetu i Finansów 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Referat 
Podatków i Opłat 

Kierownik  
Zastępca Głównego Księgowego 

Stanowisko ds. księgowości 
budżetowej 

Stanowisko ds. opłat i rozliczeń  
w obrocie nieruchomościami 

Stanowisko ds. płac 
Stanowisko ds. księgowości 
gospodarowania odpadami 
Stanowisko ds. księgowości 

podatkowej 
 

Kierownik 
Stanowisko ds. wymiaru podatku 

 

Skarbnik 
 

Kierownik referatu 
 

Kierownik referatu 
 
Kierownik referatu 
Kierownik referatu 

 
Kierownik referatu 

 
 

Skarbnik 
Kierownik referatu 

umowa o pracę 
 

umowa o pracę 
 

umowa o pracę 
 

umowa o pracę 
umowa o pracę 

 
umowa o pracę 

 
 

umowa o pracę 
umowa o pracę 

 

1 
 

3 
 

1 
 

1 
1 

 
1 

 
 

1 
2 
 

       



 
 
 
 
 
 

7. 

 
KIEROWNIK 
REFERATU 
(sekretarz) 

 
Referat 

Organizacyjny 

 
Kierownik 

Stanowisko ds. obsługi rady 
gminy 

 Stanowisko ds.   personalnych i 
zamówień publicznych  

Stanowisko ds. kancelaryjnych 
(sekretarka), archiwum 

Biuro Obsługi klienta 
Stanowisko ds. informatyki (ASI) 

 

 
Wójt 

Sekretarz 
 

Sekretarz 
 

Sekretarz 
 

Sekretarz 
Sekretarz 

 
 

umowa o pracę 
 

umowa o pracę 
 

umowa o pracę 
 

umowa o pracę 
umowa o pracę 

 
 

1 
 

1 
 

1 
 

1 
2 

8. 
 

KIEROWNIK 
REFERATU 

 

Referat Planowania 
Przestrzennego 

 
 
 
 

 

Kierownik 
Architekt Gminny 

Stanowisko ds. planowania 
przestrzennego 

 

Wójt 
 

Kierownik referatu 
 
 

 

umowa o pracę 
 

umowa o pracę 
 
 
 
 
 

1 
 

1 
 
 

 

9. 

KIEROWNIK 
REFERATU 

Referat Ochrony Środowiska i 
Gospodarowania Odpadami 

 

Kierownik 
Stanowisko ds. ochrony 

środowiska 
Stanowisko ds. gospodarowania 

odpadami komunalnymi 
Stanowisko ds. utrzymania 

czystości i porządku  

Wójt 
Kierownik referatu 

 
Kierownik referatu 

 
Kierownik referatu 

umowa o pracę 
 

 
umowa o pracę 

 
umowa o pracę 

1 
 
 

1 
 

1 
 

10. 

KIEROWNIK 
REFERATU 

Referat Spraw 
Obywatelskich 

Kierownik 
Kierownik USC 

Zastępca Kierownika USC 
Stanowisko ds. ewidencji ludności 
pełnomocnik ochrony informacji 

niejawnych (IN) 
 

 administrator bezpieczeństwa 
informacji (ABI) 

Kierowca wozu bojowego i 

Wójt 
Wójt 
Wójt 

Kierownik referatu 
Wójt 

 
 

Wójt 
 

Wójt 

umowa o pracę 
 

umowa o pracę 
 

 
 
 
 
 

umowa o pracę 

1 
 

1 
 

 
 
 
 
 

3x1/2 



ratownik OSP 

12. 

KOMENDANT 
STRAŻY GMINNEJ 

 
Straż Gminna 

 
Komendant 

Strażnicy straży gminnej 
Stanowisko ds. obsługi 

administracyjnej 

 
Wójt 

Komendant 
Komendant 

 
umowa o pracę 
umowa o pracę 
umowa o pracę 

 
1 
4 
2 

13. 

 
Dyrektor Wydziału 

 
 
 
 

Kierownik Referatu 
(dyrektor) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
Kierownik Referatu 
(kierownik obiektu 

sportowego) 

 
Wydział Centrum Informacji, 

Promocji, Rekreacji 
 
 
 
Referat Turystyki i Promocji Gminy 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Referat Sportu i Rekreacji 
 

 

 
Dyrektor 

 
 
 
 

Kierownik 
 

Stanowisko ds. turystyki i 
promocji 

  
Stanowisko ds. turystyki, 

promocji i  organizacji 
pozarządowych 

   
Stanowisko ds. turystyki, 

promocji i edukacji   
 

Stanowisko ds. turystyki, 
promocji i spraw społecznych 

 
 

Kierownik 
kierownik obiektu sportowego  

 
 

 gospodarz obiektu 
 

Stanowisko ds. obsługi 
technicznej (sprzątaczka) 

 
Wójt 

 
 
 
 

 
 

Kierownik referatu 
 
 

Kierownik referatu 
 
 
 

Kierownik referatu 
 
 

Kierownik referatu 
 

 
 

dyrektor 
Kierownik Referatu 
 
 
Kierownik obiektu 

 
Kierownik obiektu 

 
Umowa o pracę 

 
 
 
 
 
 

umowa o pracę 
 
 

umowa o pracę 
 
 
 

umowa o pracę 
 
 

umowa o pracę 
 

 
 
 

umowa o pracę 
 

 
umowa o pracę 

 
umowa o pracę 

 

 
1 

 
 

 
 

 
 

1 
 
 

1 
 
 
 

1 
 
 

1 
 
 

 
 

3 
 
 

7 
 

3 



  

 
14. 

  
Samodzielne stanowisko 

ds. działalności gospodarczej 
 

 
Stanowisko ds. działalności 

gospodarczej 
 

 
Sekretarz 

 
 

 
umowa o pracę 

 
 

 
1 
 
 

15. 
 
 

 Samodzielne stanowisko ds. obrony 
cywilnej i zarządzania kryzysowego  

 

Stanowisko ds.  obrony cywilnej i 
zarządzania kryzysowego  

Komendant Gminny Ochrony 
Przeciwpożarowej 

Wójt 
 
 

Wójt 

Umowa o pracę 
 
 

Umowa o pracę 

½ 
 
 

½  

16. 

 
 
Kierownik Referatu  

 

Referat Infrastruktury i Rozwoju 

 

Kierownik   

Stanowisko ds. drogownictwa 
 

Stanowisko ds. energetyki i  
spraw komunalnych 

Stanowisko ds. środków 
pomocowych  

 
 

Wójt 
 

Kierownik referatu 
 
 

Kierownik referatu 
 

Kierownik referatu 

 
 

Umowa o pracę 
 

Umowa o pracę 
 
 

Umowa o pracę 
 

Umowa o pracę 

 
 

1 
 

2 
 
 

1 
 

3 
 

 

 


