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Urzad Gminy Rewal

Polityka Uzytkowania Oprogramowania



WSTEP

Urzad Gminy Rewal zna wage legalnego i etycznego uzytkowania oprogramowania. Ten dokument jest
drogowskazem dla naszych pracownikéw pokazujgcym, jak legalnie i w sposdb etyczny korzysta¢ z
oprogramowania komputerowego. Wszystkie zasoby oprogramowania sg wykorzystywane w celach stuzbowych i
nie sg uzywane przez pracownikéw do celéw prywatnych.

ZASADY UZYTKOWANIA OPROGRAMOWANIA W URZEDZIE GMINY REWAL

POLITYKA OGOLNA

Urzad Gminy Rewal posiada licencjonowane egzemplarze programow komputerowych réoznych producentéw
oprogramowania. Licencjonowane i zarejestrowane egzemplarze programdéw zostaly zainstalowane na
komputerach. Sporzadzone zostaly odpowiednie kopie zapasowe oprogramowania zgodnie z warunkami umow
licencyjnych.

Bez pisemnej zgody producenta oprogramowania nie wolno wykonywa¢ zadnych dodatkowych kopii programéw
ani ich dokumentacji.

OPROGRAMOWANIE Z INNYCH ZRODEL
Uzywanie oprogramowania pochodzgcego z jakiegokolwiek innego zrédia niz wyzej wskazane moze stanowic

zagrozenie dla bezpieczenstwa Urzedu Gminy Rewal oraz moze grozi¢ wszczeciem postepowania prawnego —
uzywanie takiego oprogramowania jest Scisle zabronione.

DODATKOWE KOPIE

W niektérych przypadkach umowa licencyjna pozwala na sporzadzenie dodatkowej kopii okreslonego programu,
przeznaczonej do uzytkowania na komputerze przenosnym lub komputerze domowym wykorzystywanym do celéw
stuzbowych. Pracownicy nie moga wykonywa¢ dodatkowych kopii oprogramowania lub dokumentacji bez zgody
Administratora Systemdéw Informatycznych. Zezwolenie na sporzadzanie dodatkowych kopii bedzie udzielane
jedynie w przypadku, gdy jest to niezbedne do prawidtowej realizacji zadan stuzbowych.

NIEAUTORYZOWANE KOPIE

Nieautoryzowane kopiowanie chronionego prawem autorskim oprogramowania i dokumentacji jest sprzeczne z
prawem i niezgodne z ustalonymi normami postepowania pracownikow Urzedu Gminy Rewal. W stosunku do
pracownikow wykonujacych, kupujacych lub uzywajgcych nielegalnych kopii programoéw komputerowych lub
dokumentacji w czasie wykonywania zadan stuzbowych zostanie niezwiocznie wszczete postepowanie
dyscyplinarne, ktére moze zakonczyé sie nawet natychmiastowym rozwigzaniem umowy o prace bez
wypowiedzenia.

WEWNETRZNA KONTROLA

Urzad Gminy Rewal zastrzega sobie prawo do ochrony swojej reputacji i swoich inwestycji w programy
komputerowe poprzez ustanowienie wewnetrznych mechanizmoéw kontroli zapobiegajgcych wykonywaniu lub
uzytkowaniu nielegalnych kopii oprogramowania. Mechanizmy te obejmujg czeste, regularne kontrole sposobu
wykorzystywania oprogramowania, zapowiedziane i niezapowiedziane przeglady zawartosci stuzbowych
komputeréw umozliwiajgce stwierdzenie zgodnosci zainstalowanego oprogramowania z umowami licencyjnymi,
usuwanie wszelkich programéw zainstalowanych na stuzbowych komputerach, dla ktérych nie da sie stwierdzi¢
waznosci licencji lub przedstawi¢ jej dowodu, a takze podjecie postepowania dyscyplinarnego, o ktérym mowa



powyzej, w stosunku do pracownikdbw naruszajgcych postanowienia niniejszej Polityki Uzytkowania
Oprogramowania.



