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OGLOSZENIE

o naborze kandydatow na wolne stanowiska urzednicze

Na podstawie art. 3 a ust. 4 i Sustawy z dnia 22 marca 1990 r, o pracownikach
samorzadowych (Dz.U.z 2001.r Nt 142, poz 1593 — zmiana: z 2002 r, Nr 113, poz 984,
Nr 214, poz. 1806, z 2005 r. Nr 10, poz. 71, Nr 23, poz.192, Nr122, poz.1020) podaje
sie do publicznej wiadomosci, o wolnym stanowisku pracy ;

GLOWNY KSIEGOWY - pelny wymiar czasu pracy
W ZAKEADZIE WODOCIAGOW I KANALIZACTI W POBIEROWIE
w zwigzku z powyzszym oglasza si¢ nabor na to stanowisko.
1. Zakres zadan wykonywanych na wolnym stanowisku

a) prowadzenie rachunkowosci jednostki;

b) wykonywanie dyspozycjl srodkami pienigznymi;

¢) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operaci gospodarczych i finansowych
planem finansowym;

d) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosei dokumentéw dotyezacych
operacji gospodarczych 1 finansowych;

2. Wymagania zwiazane ze stanowiskiem :

a) do naboru moze przystapic osoba, ktora :

- posiada obywatelstwo polskie,

- ma peing zdolnosc do czynnosel prawnych oraz korzysta z peini praw
publicznych;

- me byta prawomocnie skazana za przestgpstwa : przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowl gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za
przestgpstwo karne skarbowe

- ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze

studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe 1 posiada co najmniej 3 — letma praktyke
w ksiggowosc

b) wymagania pozadane :

- brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku
urzedniczym



- umigjetnosé obslugi komputera — edytora tekstu, programu Exel, programu
Piatnik, programow placowych, programéw finansowo — ksiegowych,
postugiwania sie Internetem

- znajomos¢ uregulowan prawnych z zakresu finansow publicznych
| rachunkowosci budzetowej oraz zamowien publicznych

- znajomosc kodeksu postepowania administracyjnego.

¢) Wymagania dodatkowe :
- umigjetnosé prawidtowego redagowania pism:
- samodzielnos¢ (rozwiazywanie probleméw, podejmowanie decyzji)
- odpowiedzialnosc, systematycznosc, komunikatywnosc:
- wysoka kultura osobista;
- kreatywnoéé; % -1
- szybkie przyswajanie wiedzy,;
- wspotdzialanie w zespole,
- dobra organizacja czasu pracy!
- gotowosc do stafego doskonalenia sie;
- umiejgtnosc radzenia sobie w warunkach stresu.

3. Wymagane dokumenty :

CV z listem motywacyjnym,

kopie swiadectw pracy potwierdzajace wymagany staz pracy,
kserokopie swiadectw i dyploméw potwierdzaj acych wyksztalcenie,
kserokopie zaswiadezen o ukonezonych kursach, szkoleniach

4. Dolkumenty nalezy sktadaé w siedzibie Zaktadu Waodociggow | Kanalizacji w Pobierowie
pokoj nr 4 (sekretariat), w kopercie z napisem :  Nabér na stanowisko Glownego
Ksiggowego™ w terminie do 11 kwietnia 2007 roku.

Po uplywie terminu zlozenia dokumentéw i sprawdzenia ich pod wizglgdem spelnienia
wymogdéw formalnych okreslonych w ogloszeniu — lista kandydatow zostanie
upowszechniona w BIP i na tablicy ogloszen oraz w prasie lokalnej, nie pdiniej

niz do 3 dni od uplywu terminu. i"
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