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ZARZĄDZENIE Nr 13/09 

Wójta Gminy Rewal

 z dnia 24 lutego 2009 roku 

   w sprawie podziału referatów na poszczególne stanowiska pracy.  

Na podstawie § 11 pkt.1 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy nadanego Zarządzeniem Wójta Gminy Nr 11/09 z dnia 24 lutego 2009 roku zarządza się, co następuje:   

§ 1. Dokonuje się podziału wydziału i referatów na poszczególne stanowiska pracy: 

1. Wydział Finansowy – kierowany przez Skarbnika Gminy: 

1) Referat Budżetu i Finansów ; 

a) Zastępca Głównego Księgowego – Kierownik Referatu,  

b) księgowość budżetowa, 

c) płace i rozliczenia ZUS, 

d) opłaty i rozliczenia w obrocie nieruchomości.    

2) Referat Podatków i Opłat; 

a) wymiar podatków i opłat, 

- od osób fizycznych, 

- od osób prawnych, 

b) księgowość podatkowa, 

c) windykacja należności – Kierownik Referatu, 

- podatków i opłat, 

- mandatów i fotoradarów 

2. Referat Organizacyjno – Administracyjny – kierowany przez Sekretarza Gminy:  

1) Biuro Rady Gminy; 

2) Organizacja i kadry; 

3) Sekretariat; 

4) Obsługa Informatyczna; 

5) Obsługa techniczna; 

6) Punkt Informacji dla Interesantów. 

3. Referat Inwestycji i Drogownictwa: 

1) Inwestycje – Kierownik Referatu; 

2) Zamówienia Publiczne; 

3) Drogownictwo; 

4) Energetyka; 

5) Remonty. 

4. Referat Integracji Europejskiej i Środków Pomocowych: 

1) Integracja Europejska – Kierownik Referatu; 

2) Środki Pomocowe; 

3) Rozliczanie Środków Pomocowych; 

4) Zarządzanie Kapitałem Ludzkim.    

5. Referat Planowania Przestrzennego, Urbanistyki i Ochrony Środowiska; 

1) Architekt Gminy – Kierownik Referatu; 

2) Planowanie Przestrzenne; 

3) Ochrona Środowiska. 

6. Referat Nieruchomości:  

1) Obrót Nieruchomościami - Kierownik Referatu; 

2) Gospodarowanie Zasobem Mieszkaniowym; 

3) Opłaty Adiacenckie; 

4) Odszkodowania. 

7. Referat Spraw Obywatelskich i Obronności:   

1) Kierownik USC, Pełnomocnik Danych Osobowych – Kierownik Referatu; 

2) Ewidencja, Dowody Osobiste; 

3) Obrona Cywilna, Obronność, Straże Pożarne.   

§ 2. Pozostałą obsadę Urzędu stanowią samodzielne stanowiska pracy.    

§ 3. Tracą moc: 

1. Zarządzenie Nr 30/06 Wójta Gminy z dnia 29 grudnia 2006 roku w sprawie podziału referatów na poszczególne stanowiska pracy wraz ze zmianami wprowadzonymi zarządzeniem Nr 4/08 z dnia 8 stycznia 2008 roku, Nr 19/08 z dnia 12 maja 2008 roku, Nr 28/08 z dnia 25 lipca 2008 roku. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

   Wójt Gminy 
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